Informe de Actividades Junio 2024

MSec.
Martha E. Salazar R
SubSecretaria Técnica

Encargada temporal del despacho

Jalapa 28 de junio de 2024

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2024, con €l
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO. Que a continuacion se

describe:

S

1. Contrato No. DSESAN-305-2024-029

2. Nombre: Emely Maria José Sagastume Juarez

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jalapa
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

- No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Z] Ptart;ci.par en el apdoyo logisticodde'clﬂas reunionels * Participar y poyar en reunidon convocada de la CODESAN

DZIe raifarj]oD CO{:;(::;EIS 4 Spltides B W para tratar asuntos relacionados a la Seguridad Alimentaria y
gseich Bepe ) Nutricional del Departamento de Jalapa.

B) Ermdar Slengion y Apayo ? .Ias persona_s _que lo Apoyo en la digitalizacion de categorizaciones en la Hoja

requieren por medio telefénico, electrénico vy Masterdsl munisipio:ds Mataqueseuintia,

personalmente, incluyendo la  elaboracién vy

actualizacion del directorio impreso y electronico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar

seguimiento a las actividades establecidas por la

misma.

2 c)d‘Ap(l}yar 2 la elfbora;ron .y trasladlo (_jf"_a mf‘ormes + Brinde apoyo en recopilar los logros de actividades
or||n3r|gs _,y ex rtaor uganos, ‘ A ICE;CIOHES’ semanales del personal de cada municipio del Departamento
Gt ijnzacnon, ¥ Oias docdiietigs ghe: Je SeEn de Jalapa, de igual manera enviarlos via digital a Oficinas
SRRURLHES Centrales de SESAN.

< 4 _Cglaborar eln & clas;ﬁzacpn, rfglsltro 1. Colaboré en la clasificacion, registro y darle el seguimiento
.segwmlento @ @ ”correspon engg eficia que necesario a la correspondencia oficial que ingreso a la
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario Delegacién Departamental de Jalapa
para dar respuesta a lo requerido.

5 &) ‘Gantibulr gn s procesosdadrxwlxn|st|§t:;.'os ,q,ue + Brinde apoyo en la redaccion e impresion de los oficios
respaldan la 'op'era0|or1|es e, . & g e.egacmn‘ para dar cumplimiento a los procesos administrativos, haciendo
|ncluy§ndo la FG\.".ISIOH de los .ref.qmsnos e ‘msumos, i tot8) daftichidlos,

. [suministros, equipos y servicios necesarios para | a .
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

® f)  Asistir an el s'elguimiento, reglit'ro,l uso y r_enrada + Apoyo en la delegacion departamental de Jalapa en llevar el
d? los gctwos fisicos, com.o‘ vehiculos, equipos vy sonitrol y Feporie:de
bienes asignados a la delegacién departamental. kilometrajes de los vehiculos




7. |g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
,|de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacién de

+  Apoyo en redaccién e impresién de los documentos
necesarios para la liquidacion y solicitud de combustible del

cupones de combustible de los vehiculos g R Juni
asignados a la delegacion departamental.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Apoyo en el envié de documentacién requerida, por medio de
Delegado Departamental, Direccion de paqueteria Cargo Expreso a Oficinas Centrales de SESAN

Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

CloN B W

v - SUTEMNANS

f)

Ifeersforo Forge Stuardo Hernddes Fialdes
" Director de Fortalecimento Instuclonal
Sacretarta de Seguridad Alimentarla y Rutriciand

ASESAR-



