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Informe de Actividades Junio 2024

Martha E. Salazar R

SubSecretaria Técnica

Encargada temporal del despacho

El Progreso 28 de junio de 2024 e

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la cléusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

&
DSESAN-302-2024-029
Liliana Waleska Del Carmen Arriaza Aldana

No.

4

Fortalecimiento Institucional / El Progreso

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones - Durante el periodo del 01 al 30 de junio, se apoyd a la
dDel trat-x_a]oD COSVOC:riaT Y sBnduckias per i delegacion departamental para llevar a cabo y dar seguimiento

elegacion Lepartamental. a la reunién ordinaria de CODESAN. Asimismo, se proporciond
asistencia en la elaboracion de las minutas y en la confeccion
de los listados de asistencia de las reuniones sostenidas con
el equipo de la delegaciéon departamental.

5 N -

b) !Brmdar atencsondy ap?ylc)f? ‘Ias DGFISO:E'S que lo |, Durante el pericdo del 01 al 30 de junio, se apoyd a la
requierejn ;:or TEIIO deeor;rco, }ebec "”_“,CO y Delegacion Departamental a dar seguimiento a solicitudes
petn'solha rn.?ne,d | ”;C uyen.o ) T R oralmc:n— ) Y| recibidas por correo electronico y llamadas, se atendié a las
ZC Ua:aCITn et |?rectc;r;o| |m[§)r?50 y elee rOn;co personas que visitaron la Oficina Departamental en busca de
. tt_) gs - coln acos‘ 'deda e?gslcxo-r;, para Tr informacion o para entregar convocatorias para reuniones vy
se.gmmlento = SN S s RTINS, [ = actualizo la informacién de la oficina y sus empleados.

misma.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes | Durante el periodo del 01 al 30 de junio, se apoy6 a la
Orf'nar'c_)s ”y extraordlcr;arlos, ! plamflca;cmnes Delegacion ~ Departamental en consolidar  informes,
o end?rlza0|on, y olros documentos que e sean planificaciones,  calendarizaciones y otros  documentos
TeqUeros. necesarios.

4 40 .Cc-JIaborar i W claaﬁcacmln, rfegls]tro Y1+ Durante el periodo del 01 al 30 de junio, se apoyd a la
§egu|mlento a_k ”correspionden.mg to e qge Delegacion  Departamental se apoyo en recbir y dar
hiress 2 8 Delsgeclan yg SREHIENEE ReESat seguimiento de la correspondencia oficial que ingresa a la
para dar respuesta a lo requerido. Dislegacian

5 g) Contribuir en los procesos administrativos que Durante el periodo del 01 al 30 de junio, se apoyé a la

) respaldan as .oReracrenes de' -Ia De?egacxon, beiegacic’m DepartamentaT en los procedimien‘tos
lnclqygndo L FEVVISIOH e e .rgqmsutos ae _|nsumos, administrativos que apoyan las operaciones de la Delegacién,
Suministros, eqmp?% Y SENICIODSIHEC?,SM'OS peid como la evaluacién de los insumos, suministros, equipos vy
llevar a cabo las actividades de la Delegacion. servicios necesarios para realizar las actividades de la

Delegacion.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacion departamental

Durante el periodo del 01 al 30 de junio, se apoyd a la
Delegacion Departamental en el envio de fotografias de los
vehiculos y motocicletas debidamente rotulados y se envié




informacion requerida por la central.

7 = “|g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y peridédicos, asi como en

+ Durante el periodo del 01 al 30 de junio, se apoy6 a la
Delegacién Departamental en toda presentacion de informacion

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

la gestion de los registros y la utilizacion de ) : 5
) X vehicular solicitada.
cupones de combustible de los  vehiculos
asignados a la delegacién departamental.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el - Durante el periodo del 01 al 30 de junio, se apoy6 a la

Delegacion Departamental en actividades y tareas varias por
ordenes de las unidades superiores

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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