Informe de Actividades Junio 2024

¢

MSc. A
Martha E. Salazar R
SubSecretaria Técnica

Encargada temporal del despacho

Chimaltenango 28 de junio de 2024

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

/

7
1. Contrato No. DSESAN-301-2024-029

2. Nombre: Rosa Marleny Chitay Ajozal
3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Chimaltenanao ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

__No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO  ACTIVIDADES REALIZADAS |
1 Partici isti i
a) ammpar en <l . apaye: logisiies de.las rednianes | . Se apoya en las Reuniones de Fortalecimiento, en la
de trabajo convocadas y conducidas por |la p : . i
. realizacion de minutas, correspondiente al mes de junio.
Delegacion Departamental.
2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefénico, electrénico vy
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacion del directoric impreso y electrdnico

de lodos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

Se apoya a la Delegada Departamental en reunion de
trabajo con Diputados del Departamento de Chimaltenango, el
cual se tendra una visita en las Oficinas de la Delegacion
Departamental.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos gque le sean

+ Se apoya a la Delegada Departamental en la elaboracion
de Oficios requeridos por Central.

requeridos. « Se apoya en la recepcion de informes mensuales, y a su
vez se realiza el respectivo envid por medio de Cargo Expreso,
hacia SESAN Central.
4 | . cr . tro '
4) .Ccljlaborar L cIamﬁcacpn, rgg@ Y1. se apoya a la Delegada Departamental, en el envio de
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

correspondencia a Oficina Central, de acuerdo a requerimientos
necesarios.

. Se apoya en el manejo de redes sociales por medio de la
plataforma de Facebook, a través de la pagina de SESAN
Chimaltenango.

5 e) Contribuir en los proEesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos Yy Sservicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

- ~

- Se apoya a la Delegada Departamental en la consolidacion
de planificaciones quincenales correspondientes al mes de
junio.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacién departamental.

- Se apoyd a la Delegada Departamental en la logistica de
Reunién Ordinaria CODESAN, vy en la reproduccion de material
para la realizacion de la misma.




L4
t T Colaborar en el seguimiento de la presentacion
[ 9) . . ¢ o p— -+ Se apoyo a la Delegada Departamental, el el envio de
de informes bimensuales y periédicos, asi como en e : I
. i = correo electronico, para la convocatoria a la reunidon CODESAN,
la gestion de los registros y la utilizacion de ; - : ;
j . correspondiente al mes de junio, el cual se envia a diversos
cupones de combustible de los  vehiculos

> - representantes de instituciones de Gobierno y ONG's que
asignados a la delegacion departamental. ) ; .
tienen presencia en el departamento de Chimaltenango.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoya a la Delegada Departamental, en la realizacion de
Delegado Departamental, Direccion de consolidacion, de informes semanales, del mes de junio

Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria correspondiente a las semanas 23, 24, 25 y 26.
Técnica y Despacho Superior,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

la direcciéon de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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I zesicit Jorge Stuardo Herndades Veldes
Mirector de Fortalecimlento Instituclonal
Secretarla de Seguridad Alimentary y Nutriciosd
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