Informe de Actividades Junio 2024

Guatemala 28 de junio de 2024

MSc.
Martha E. Salazar R
SubSecretaria Técnica

Encargada temporal del despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-18-2024-029

2. Nombre: Rosa Maria Xocoxic Pérez

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN. CONTRATO. : ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Brindar apoyo en las oficinas de las diferentes

4 . +  Apoyé en brindar a las oficinas la limpieza adecuada de las
Direcciones que conforman la SESAN.

diferentes Direcciones que conforman la SESAN.

2 b) Apoyo a la distribucion de insumos de servicios

| «  Apoyé a la distribucion de insumos de servicios generales.
generales.

3 c) Apoyo logistico al personal técnico ylo
profesional en montaje de los salones de sesiones
de Oficinas Centrales para reuniones de trabajo
programadas en la SESAN.

- Apoyé en la logistica al personal técnico y/o profesional en
montaje de los salones de sesiones de Oficinas Centrales para
reuniones de trabajo programadas en la SESAN.




4 d) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
' por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

* Apoyeé en ofras actividades que fueron requeridas por el
Director Administrativo o las autoridades superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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