Informe de Actividades Junio 2024

Guatemala 28 de junio de 2024

MSec.
Martha E. Salazar R
SubSecretaria Técnica

Encargada temporal del despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actlividades realizadas durante el mes de Junio de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-16-2024-029

2. Nombre: Marco Vinicio Asturias

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes
modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.

Se apoyoé en los procesos de adquisiciones siguientes: 1)
Proyecto de bases para la adquisicion de 1 vehiculo;, 2)
Adquisicién de 1 servidor; 3) Logistica para la capacitacién
sobre abordaje de la proteccion social y registro social de
hogares en el marco de las actividades de La Sesan dirigido a
delegados  departamentales, facilitadores de  procesos
regionales, director y coordinadores de fortalecimiento
institucional, a realizarse los dias 11, 12 y 13 de junio de 2024;
4) Logistica para la capacitacion sobre abordaje de la
proteccion social y registro social de hogares en el marco de
las actividades de la sesan dirigido a delegados
departamentales, facilitadores de procesos regionales, director
y coordinadores de fortalecimiento institucional, a realizarse los
dias 11, 12 y 13 de junio de 2024; 5) Adquisicion de insumos
de limpieza; 6) Adquisicion de ventiladores; 7) Adquisicion de
armarios y escritorios; 8) Arrendamiento de bien inmueble para
la delegacion departamental de Alta Verapaz.

2 b) Elaboraciéon de informes y reportes relacionados s . S . )
o ? o e apoyd en la realizacion del informe relacionado con las
con las adquisiciones de bienes y servicios para ; o
modalidades de compra, solicitado por el subdespacho
SESAN. e :
Administrativo.
3 c) Brindar apoyo en actividades relacionadas con la

+ Se apoyd en los procesos de adquisiciones siguientes: 1)
Proyecto de bases para la adquisicion de 1 vehiculo; 2)
Adquisicién de 1 servidor; 3) Logistica para la capacitacion
sobre abordaje de la proteccion social y registro social de
hogares en el marco de las actividades de La Sesan dirigido a
delegados  departamentales, facilitadores de  procesos
regionales, director y coordinadores de fortalecimiento
institucional, a realizarse los dias 11, 12 y 13 de junio de 2024,
4) Logistica para la capacitacion sobre abordaje de Ia
proteccion social y registro social de hogares en el marco de
las actividades de la sesan dirigido a delegados

elaboracion, revision y distribucion de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones.




departamentales, facilitadores de procesos regionales, director
y coordinadores de fortalecimiento institucional, a realizarse los
dias 11, 12 y 13 de junio de 2024; 5) Adquisicion de insumos
de limpieza; 8) Adquisicion de ventiladores; 7) Adquisicion de
armarios y escritorios; 8) Arrendamiento de bien inmueble para
la delegacion departamental de Alta Verapaz.

d) Asistir en la elaboracion de bases de cotizacion
o licitacion segun corresponda.

+  Se asistid en la elaboracién de bases de cotizacion para la
adquisicion de los insumos siguientes: 1) Proyecto de bases
para la adquisicion de 1 vehiculo; 2) Bases para la Adquisicion
de 1 servidor.

e) Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacion de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado denominado -
GUATECOMPRAS.

- Se apoyd en los procesos de adquisiciones siguientes: 1)
Proyecto de bases para la adquisicion de 1 vehiculo; 2)
Adquisicion de 1 servidor; 3) Logistica para la capacitacion
sobre abordaje de la proteccion social y registro social de
hogares en el marco de las actividades de La Sesan dirigido a
delegados  departamentales, facilitadores de  procesos
regionales, director y coordinadores de fortalecimiento
institucional, a realizarse los dias 11, 12 y 13 de junio de 2024,
4) Logistica para la capacitacion sobre abordaje de la
proteccion social y registro social de hogares en el marco de
las actividades de la sesan dirigido a delegados
departamentales, facilitadores de procesos regionales, director
y coordinadores de fortalecimiento institucional, a realizarse los
dias 11, 12 y 13 de junio de 2024; 5) Adquisicion de insumos
de limpieza; 6) Adquisicién de ventiladores; 7) Adquisicion de
armarios y escritorios; 8) Arrendamiento de bien inmueble para
la delegacién departamental de Alta Verapaz.

fy Apoyo en seguimiento administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

+  Sin movimiento

g) Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de
Compras.

. Sin movimiento.

h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Se apoyo en la Comisién para concretar el arrendamiento de
bien inmueble para la delegacién departamental de
Huehuetenango.

Atentamente,
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Ana Liseth Alvarado [Toryes
N ISTRAT|VAY
DE RECURSOS HUMANOS ENF NCIONES
Secretarla de Sequridad Allmentaria y Nutriclonal
-SESAN-

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN. :
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