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Informe de Actividades Junio 2024

Martha E. Salazar R
SubSecretaria Técnica

Encargada temporal del despacho

Guatemala 28 de junio de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2024, con el

fin

de dar

cumplimiento a la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-12-2024-029
René Eduviges Matus Urbina
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en el analisis de la documentacion que . 5 - g
; . — . Se apoyo en la revision de la documentacion que ingresa y
ingresa y emana de la Subsecretaria Administrativa : - ; i
) . . emana a la Subsecretaria Administrativa, relacionada con
de la SESAN, relacionada con temas financieros. . , . .
gestiones de indole financiero
4] Apoyo =i 1A ‘reV|S|on ¥ andlisis de oqpedlenies | Se apoyo en el analisis de la documentacién que
del area de vehiculos, que sean conformados por . i . 2
0 ; : conforman las distintas Direcciones a cargo de la Subsecrtaria
las distintas Direcciones a cargo de |la Administrativa de la SESAN
Subsecretaria Administrativa de la SESAN. .
3 c) Dar seguimiento y consecucién a los procesos ; - ’ ) .

g ’ . . , - Se apoyd en seguimiento a los procesos de tipo financiero
de tipo financiero interno de la Subsecretaria | . ; i 2 ; ;
Administrat q | SESAN q | interno de la Subsecretaria Administrativa de la Secretaria de

m|n1.stra va de i@ » Buando la sed Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
requerido. -
Republica.
4 d) ADOYO F_jl persenal gue infegran as Lnidades | Se apoyo en temas financieros y de auditoria, a las
y Direcciones de la SESAN, en temas . ; . .
: . - ; . unidades y Direcciones que integran a la SESAN
financieros y de auditoria canalizados a través del
Subdespacho Administrativo.
° E{)j .}.\poy.o el fl,a revxsmn G;e g manualcis . No realice revision de Manuales de Normas vy
a mlntstratw’os y' ‘ mar.\meros canalizados a la | o o 4 ontos
Subsecretaria Administrativa.
6 f) Brindar apoyg en COHSL.J[taS y segu;mentg ame |, No realice ninguna visita a instituciones del estado o
entidades publicas o privadas que permitan la privadas

gestion de actuaciones relacionadas con procesos
financieros, asi como comparecer cuando le sea
solicitado.




7 | g) Otras que sean asignadas por la Subsecretaria +  Se apoyo en actividades asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN. Administrativa de la SESAN, consistieron en revision de
proyectos de oficios, resoluciones emitidas por las distintas
Direcciones

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivoé\\de la direcoitn. de Subsecretaria

Administrativa de SESAN. T ) (
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