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Informe de Actividades Junio 2024

Martha E. Salazar R
SubSecretaria Técnica

Encargada temporal del despacho

Guatemala 28 de junio de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gque a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-10-2024-029
Evelin Arelis Pacay Lima
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Brindar apoyo en gestiones de recepcion r .
) p y‘ d I p‘ : e Se brindd apoyo en gestiones de recepcion de
correspondencia interna y externa, recibida a v - .
; ) i ) correspondencia interna y externa, recibida a traves de la
través de la Subsecretaria Administrativa. : . ;
Subsecretaria Administrativa.
2 b) Brindar asistencia en la revision y analisis de los ; s y . _—
. . " +  Se realizaron actividades de asistencia en la revision y
expedientes, correspondencia y otros, emitidos y/o ; : L
. .. . analisis de los expedientes, correspondencia y otros, emitidos
canalizados por el Subdespacho Administrativo. ; : i )
y/o canalizados por medio del Subdespacho Administrativo.
3 Bri n i uimi & o ; =
b Bckaniar apoye = _lE_lS gestianes de SegUimIEnio 'a « Se brindé apoyo en las gestiones de seguimiento a la
la agenda de actividades de la Subsecretaria i p - ;
e ; agenda de actividades de la Subsecretaria Administrativa.
Administrativa.
4 A istica d i i ) - gt
1)) Apayar en 14 IOQI?UCE e.rgunlo.nes org?nlzadas - Se realizaron actividades de apoyo en la logistica de
por la Subsecretaria Administrativa, asi como ; : . - . ;
” o reuniones organizadas por la Subsecretaria Administrativa, asi
elaboracion y/o recopilacion de documentos de o -~
) como elaboracién y/o recopilacion de documentos de soporte
soporte cuando sea requerido. > g
segun requerimiento.
5 i ic ivi i
B) Bpeyar o0 Ias_ gestionss | de documentgcmn, +  Se realizaron actividades de apoyo en las gestiones de
como parte de medios de soporte de las acciones o .
: . O . documentacién, como parte de medios de soporte de las
realizadas por la Subsecretaria Administrativa. . ; 5 o ;
acciones realizadas por la Subsecretaria Administrativa.
2 BT apc:yo en &l T.egzlmlento y (ionsphdac;ml +  Se llevaron a cabo actividades de apoyo en el seguimiento
Se bd respuis as Adcaf‘la. Ifa 1?5 ad .ravgs de y consolidacién de respuestas canalizadas a través del
Y gspact g del m(I:mS 2 WD'd lerlvaR O'bl' € Subdespacho Administrativo, derivado de requerimientos  del
requenmlfen Re 5 ohgiesa) de A SRHDIEE, Congreso de la Republica, Contraloria General de Cuentas y
Contraloria General de Cuentas u otros entes
otros entes rectores.
rectores.
d g)f Ernadar a5|§tenc:|a al pers[,)r?nai .que |n€egra Ials . Se brindd asistencia al personal que integra las diferentes
Rilvmentes, Dnkieriae y ) ;recc&ones ?, @ | Unidades y Direcciones de la SESAN, en seguimiento a
SESHIL, <l seguimiento B s gestiones  tramitadas por medio de la  Subsecretaria

administrativas y/o financieras tramitadas a través
de la Subsecretaria Administrativa.

Administrativa.




8 h) Otras actividades que sean requeridas por la
‘ Subsecretaria Administrativa o Despacho
Superior.

- Se brindo atencion y seguimiento a las actividades
adicionales requeridas por el titular de la Subsecretaria
Administrativa.

A

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los arch!iv s-de-la, dire,cc'krjn ‘ée Subsecretaria
5 / \

Administrativa de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 2690600810101




