Licenciada

Informe de Actividades mayo 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de mayo de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gue a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-37-2024-029
Aldo Giovanni Arriola Oliva

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

7

e

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

p g " ;
8) Apoy.arbllc.en 8 ||mplementaC|ou.1 da mecamsmoﬁ +  Apoyé en la implementacién de mecanismos que viabilicen
e _VIE_' (s a's operamones.,’ para. € las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota reparacion de la flota vehicular de la SESAN
vehicular de la SESAN. '

2 73 . -
:) Apoya:r e(rj] la elartboracwn ;a |ntegr:c1c;n tde los. | . Apoyé en la elaboracion e integracion de los documentos
ocumzn = de slopo de"f par? . tp]?gro € fc Ura&," ,a de soporte para el pago de facturas a proveedores de los
Zrovee c:reg 'et OS/ |erenres”a Zesl povshe’rvulzm diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o reparacion
de n;an il Tr e r(lajpa accli(;n c:d osDe|e 'CU_?S de los vehiculos de dos y cuatro ruedas de cada Delegacion
De HOS yt lcua ° g‘;‘,as - t? egadc,f” Departamental y Oficinas Centrales (pedido, certificacion de
ega amgna y ) cmgs ‘en rales,  fpadico, inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de satisfaccion de
certificacion de  inventario, ingreso a taller, .

g v g i i 3 servicio, factura).

cotizacion, carta de satisfaccion de servicio,
factura).

3 ot :
c)t_quyo e I?j rev:smnt tt?cr,'mat Epfamntp: e .I‘as Apoyé en la revision técnica automotriz de las cotizaciones
FRNeARIOE e .man enimiento 'y Teparacion, | 4o mantenimiento y reparacion, presentados por los diferentes
presentados por los diferentes talleres.

talleres.

4 —

:itgsﬁyar dzn ellsegum:nto E: relport‘es pora r:bosz *  Apoyé en el seguimiento a reportes por robo o extravio de
0 pacas' = CGISLECIER.  Ben placas de circulacién, para su reposicién de los vehiculos que

reposicion de los vehiculos que conforman la flota sontorman la fota vehleular de Ja SESAN
vehicular de la SESAN. )

5 - TR
i) _Brlr;qfar atpoyc: il dmtnlvxlxz?c;or:j e .iJelrsona: +  Brindé apoyo en la movilizacion de personal hacia
‘acu.a it u—galres € a cu ‘a capiia 'y 2| diferentes lugares de la ciudad capital y al interior de la
interior de la Republica en los vehiculos propiedad Reptiblica en los vehiculos propiedad de la SESAN
de la SESAN. g

6 f)y Apoyar en la revision de documentos de soporte

para la reparacién y mantenimiento de la flota
vehicular de las Delegaciones Departamentales.

+  Apoyé en la revision de documentos de soporte para la
reparacion y mantenimiento de la flota vehicular de las
Delegaciones Departamentales.




~J|*

g) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Apoyé en otras actividades que sean requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el/ producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

N
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