Licenciada

Informe de Actividades mayo 2024 -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacha

Guatemala 31 de mayo de 2024 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que<a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-35-2024-029
Alma Yanira Romero Gervacio

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Na. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
3) Apoyo bent';sl elab{;)racnogﬁgii OﬁCIOé i?r TGl[CltUd + Apoyé en el mes de mayo, en la elaboracion de oficios de
Del colm US[[) N " © tal as entrales ¥ | solicitud de combustible de Oficinas Centrales y Delegaciones
elegaciones Lepariamentales. Departamentales y documentacion que el expediente amerite.

? k) Apaye an I? tegepeian da lamadas: Sieionieas | | Apoyé en el mes de mayo, en la recepcidon de llamadas
queiingresan:al.Area de Vehlcdlesy Comblsible:. telefénicas y mensajes que ingresan al Area de Vehiculos vy

Combustible.

3 , ;
:-:ieﬁ;;yoore:1e?::iomc(ij:ltgirseooscijt‘iavoveggglos iestig:atdrz «  Apoye en el mes de mayo, en el monitorec de vehiculos de
e i'npﬁ'i del di po i ng 9 S cuatro ruedas por medio de dispositivo GPS y gestion de
fe”so Sice Spos cuando  presenta | ovision fisica del dispositivo cuando presenta fallas. En la
AL plataforma de GEONET.

4 : F o
j) Apoyto ”en ;I reglitro .dyd venﬂ(;amon d? " laf, Apoyé en el mes de mayo, en el registro y verificacion de la
‘od(l:umen ag:llond lerbcondorml ab T’bl osd Iraquml 35 documentacion de conformidad a los requisitos indispensables
" |s:pensa R l, ro de combustible cel Area €€ | 4ol libro de combustible del Area de Vehiculos y Combustible.
Vehiculos y Combustible. Fisico y digitalmente

5 o . e
z) Apo_yq ertl lj elahb'orelauocr; %rre.glstroc d? Iljltaccras - Apoyé en el mes de mayo, en la elaboracidn y registro de
& movimiento e vehicuios de Licinas Lenirales. bitacoras de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales y

en el registro de las mismas en fisico y digitalmente.

5 = _—
::)omf:?c?:; ii?ernfs reZif:rlsgs ge ISOHth‘:;IdedS lde + Apoyé en el mes de mayo, en la recepcion de solicitudes
s En (] iz;rrén v gre:cic?: i futaass de comisiones internas y externas y el control de las mismas

. P ’ , "| en el pizarron. Y creacion de rutas, cuando no existen en el

cuando no existen en el programa de vehiculos. programa de vehiculos

7 g) Apoyo en el foleo de pedidos y el registro digital.

+  Apoyé en el mes de mayo, en el foleo de pedidos y el
registro digital.




8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Apoyé en el mes de mayo, en otras actividades que fueron

por el Director Administrativo y de Recursos requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanos
Humanos o las Autoridades Supericres de la o las Autoridades Supericres de la SESAN.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Alentamente,
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