Licenciada

Informe de Actividades mayo 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Suchitepéquez 31 de mayo de 2024

Respeluosamente me dirijo a usted, para presenlar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-311-2024-029
Iris Demecia Bercian

Fortalecimiento Institucional / Suchitepéquez

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Partici o} isti reunion . i s o
a) Jpar Bl ‘& mpaye logsties de.las uniones Se apoyo a la Delegacion Departamental de Suchitepéquez
de frabajo convocadas y conducidas por la e ; 5 ; :
o, con la elaboracion de listados de asistencia por motivo de
Delegacion Departamental. . - : : :
reuniones administrativas vy recordatorios de reuniones para
COMUSAN en los 21 municipios.
2 i i6 I )
b) Snndar alenclon y apeya ? .las persona’s .que °l. En el mes de Mayo 2024 se asistio a representantes
requieren por medio telefénico, electrénico Y | . o . - 3
i e institucionales que solicitaron informacion por medio de correo
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy 5 o
L, ) o ", electronico y de forma personal en la Delegacion Departamental
aclualizacion del directorio impreso y eleclronico oo . ;i
7 para lograr con éxito el seguimiento de las actividades
de todos los contactos de la Delegacion, para dar :
. - : establecidas.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 i de i :
&) .Ap(.)yar en la elaborac.lon .y HfsineG _(_a nnfprmes «  En el mes de mayo 2024 se brindé apoyo en el traslado de
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, | . L ; o :
T informes y  consolidacién de  gestiones  administrativas,
calendarizacion, y otros documentos que le sean L ;
. calendarizacion y documentos que fueron requeridos a la
requeridos. iy
Delegacion Departamental.
4 r ificacio istr ; : . y
. leabora B s ol cacpn, r§g|sl © Y|. se colaboré en el registro y seguimiento a la recepcion de
seguimiento a la correspendencia  oficial  que : "y : . 5
) . . ) correspondencia  oficial que ingres6 a la  Delegacion
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario i s
. departamental con el objetivo de dar respuesta a lo que
para dar respuesta a lo requerido. w
soliciten.
5 . . H H 1 4 - .
e) Contribuir en los grocesos administrativos gtue . Se brindd apoyo a la Delegacion Departamental en los
respaldan las operaciones de la Delegacion, . . : i
j — g . procesos  administrativos  relacionado  a la revision de
incluyendo la revision de los requisitos de insumos, . . : i pg
o ) : 5 ) suministros e insumos necesarios que se distribuyeron a los
suministros, equipos Yy servicios necesarios para .
% 5 monitores durante el mes de mayo 2024.
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacion departamental.

- Se apoyé en el seguimiento respectivo en el control de
activos fisicos y bienes asignados a los monitores y a la
Delegada Departamental para uso operativo de la Delegacion
Departamental de Suchilepequez.




g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
i de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los  vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

* Se brindé apoyo a la Delegada Departamental en
consolidados de presentacion de informes cuatrimestrales, en
el registro de archivo para el uso de cupones de combustible de
los vehiculos asignados a la Delegacion Departamental vy
monitores municipales durante el mes de Mayo 2024,

8 h) Otras actividades que le seansrequeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento  Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+ Se brindd apoyo en la verificacion de solvencia de multas
de vehiculos de 2 y 4 ruedas asignados a la Delegacion
Departamental de Suchitepéquez.

+  Se brindd asistencia para la consolidacion del informe
semanal de actividades de la Delegacion Departamental de
Suchitepéquez.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del

trabajo

Atentamente,

o=
f)

DPI 1817 21139 1006

Ingesiero Jorge Stuardo Herndidez Valdes
Director de Fortalecimlento Ineftuciomsl
Sacretarfa de Seguridad Alimentarta y Nutriciewsl
SESAR

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de




