Licenciada

Informe de Actividades mayo 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Solola 31 de mayo de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:
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/.
1. Contrato No. DSESAN-310-2024-029
2. Nombre: Vilma Soledad Poncio Zerat de Girén
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola .
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
No, ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 2% o .
ji i?:;;'% o Egnjcl);?ayso Ioglsg(;(,}.l dciliiclizss reuzzronel: + En Apoyo a la Delegacién Departamental en coordinar la
Dele ciérJ] s y p logistica y redaccion de Actas de reuniones de Equipo
ga P ’ Departamental dirigido por el Delegado en Funciones.
5 " =
[:; u?errlggar a;‘:‘ﬂCl;f;d)iloapft):;fgn:sS pe:;;fgmize ol En Apoyo a la Delegacion Departamental se realiza la
ec:sonalmenlie incluvendo | = laboracién Y| actualizacion de Directorio de Alcaldes Municipales  del
P R ; Y . S i y Departamento de Solold del periodo 2024-2028 para el
actualizacion del directorio impreso y electrénico seguimiento de la coordinacién de actividades
de todos los contactos de la Delegacion, para dar ’
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes . Apoyo a la Delegacitn Departamental en consolidar
2;?;232?:%_62 ex;?;;dgam::;, ; planl:an;glo;;asl; Planificadores Quincenales de los monitores 029 y 021 de la
) on, ¥ octmentos q Delegacién y otros documentos requeridos por el Delegado en
i i Funciones.
4 - - .
:i iﬁﬁ;ﬁgra{a elna Igorr:slazlﬁgzc'én' r;egi:ltro Z Apoyo a la Delegacion Departamental en llevar registro de
s grgsa & 15 DelasEEE e? ze S;’:emz 'i q: la correspondencia que ingresa a la Delegaciéon y en responder
g g y . 9 REPSENR | & lon requerimientos de los Correos recibidos por el Despacho
para dar respuesta a lo requerido. Superior
5 e) Contribuir en los procesos administrativos que | Apoyo a la Delegacion Departamental en revisar los
respaldan las .o.p'eracmnes de. .Ia De!egamon, insumos y servicios necesarios para realizar las actividades en
incluyendo la revision de los requisitos de insumos, la Deleqacion Departamental de SESAN
suministros, equipos y servicios necesarios para g 7 '
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacién departamental.

en llevar el
institucionales,

+ Se Apoya a la Delegacién Departamental
registro de los odémetros de
equipos y bienes de la SESAN.

los vehiculos




7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentaciéon
d de informes bimensuales y pericdicos, asi como en

« Se Apoya a la Delegacion Departamental en presentar el

. . o registro de asignacion de cupones de combustible de los
la gestion de los registros y la utilizacion de ¢ e i : sin
) ) vehiculos institucionales asignados a los monitores municipales
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  En apoyo a la Delegacién Departamental a realizar y

Delegado Departamental, Direccion de contribuir con algun informe documentos requeridos en su
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria momento.
Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Ingewiero Jorge Sivardo Herndndex Valdes
Director de FortalecImiento Ineftucioms
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutriciewsl
-SESAR
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