Licenciada

Informe de Actividades mayo 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Santa Rosa 31 de mayo de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-309-2024-029
Sofia Carleni Rivera Melgar

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Santa Rosa

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | | Apoyo a Delegacién Departamental, en la logistica de
che| tral_),a”OD co:tvocadtasl; y conducldas por la Reunion ordinaria de la Comision Departamental de Seguridad
Blegacion Depalialieniz Alimentaria y Nutricional CODESAN, correspondiente al mes

de mayo, en donde se llevo a cabo el control de participantes.

2 k) !Brmdar Alercon d¥ apctjylo f? Fas perlsonta; .que B f . Apoyo a Delegacién Departamental en el seguimiento a
requnereln ptoor me IIO deeor;lco, ]e:cr rju_co Y requerimientos realizados por medio telefénico, electronico vy
pe{sopa m-c?n e'd | lr;c uy;an.o . Il orallcuin‘ , y personal, del personal de la delegacién y de instituciones que
ZC uta;zamclnn el |trec c;nollml:;;rtlaso y elec ronclico requieren informacion mediante oficios o convocatorias las
" (,J[_JS Qs K acos' 'e e eegamoln, para dar . ales son recepcionadas en la delegacion departamental.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes | | Apoyo a Delegacién Departamental, en adjuntar los
Or?mzn?: i},: extl;aordlt::nos,nt planlflca:cmneS- requerimientos desarrollados de manera semanal a Nivel
::a ir;r;;saco » ¥ Olos eumBRIEs. e 1o Sedn Departamento en la Delegacion Departamental para hacer su
o ' respectivo envi¢ durante el mes de mayo.

4 d) Colaborar en la clasificacién, registro vy | Apoyo a Delegacién Departamental a envio de
§egu1m|ent0 a ‘corresponden‘c IE,‘ el qu.e correspondencia de requerimientos realizados por SESAN
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario Cernitral
para dar respuesta a lo requerido. ]

? 8) f;nt”bl:lr an tlos ;?rocesosd adn"lunlstgtllvos 9_”9 -« Apoyo a Delegacion Departamental en el seguimiento a la
‘resliae:;o ]aasrewzi;:jenrag:or;es ii it: q elegamon, realizacion de documentacion correspondiente al 5 de cada
e .y- . e lrel:q g o= Ilnsumos, mes, solvencias de multas, registro de libro de asistencia, libro
suministros, equipos Yy serviclos necesarios para de viaticos. entre otros
llevar a cabo las actividades de la Delegacion. ’ '

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacién departamental.

« Apoyo a Delegacién departamental en la consolidacion de
bitdcoras quincenales y planificacion de actividades de uso vy
manejo de combustible de monitores con vehiculos asignados.




7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y peri6dicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacién de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacién departamental.

+ Apoyo a Delegacién Departamental en la redaccion de
oficios de asignacién de cupones de combustible para el
desarrollo de las actividades consignadas en las planificaciones
del personal de la Delegacién Departamental.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Apoyo a Delegacién Departamental en la participacion de
Reunién de UTD convocada por Gobernacién Departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Ifgeniera Jorge Stuardo Herndndez Valdez
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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