Licenciada

Informe de Actividades mayo 2024

<

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Quetzaltenango 31 de mayo de 2024 —

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-306-2024-029 -
Claudia Carolina Pac Franco

<

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Z) Ptartt;upar 20 &l apdoyo |OngthOdde.(;aS reunlone;s Colaboré en reuniones de la Delegacion de Quetzaltenango
Del ra.’aJoD co:tvoca taf y conducidas  por a1 .n donde se socializaron procedimientos de importancia para

egation Repatiam=nial los procedimientos de la SESAN con los monitores y colaboré
en la reunion mensual de CODESAN.

5 : o
b) Brrm:ar atc:ncson d)‘: ap(tay[o fz ilas perTorla§ AR &1 Colaboré en el envio de documentacion fisica del inventario
AN P ”.‘e w ISl aEg ror.u'co y de Equipo de Coémputo del Delegacion Departamental de
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy Quetzaltenango
actualizacién del directorio impreso y electrénico ; ' ” ;

: ! Apoyé en el envio, de factura de arrendamiento, de la
de todos los contactos de la Delegacién, para dar Delegacién de Quetzaltenango
se:gunm:ento B |8 Selvtades ERtabionions: [per 1A Colaboré en darle seguimiento a procedimientos de la
Ll Secretaria por medio de correo electronico y telefénico.
Apoyé en el envio de solicitud de Servicio de Taller de
Reparacién de vehiculos de la Delegacion.

4 ¢) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes | Colaboré en la elaboracion, recepciébn y envié de
or:lzilnzrlgs ”y extrtaordlc?arlos, i planlflce;(:lones‘ Certificacion de Libros de Actas y Asistencia de la Delegaciéon.
calen Zrlzacmn. y olfos cocumentos que e Sean | o haboré en el envio digital de planificaciones quincenales de la
e Delegacién, asi como informes de inicio de mes.

Colabore en enviar informacién requerida de equipo de
impresora y fotocopiadora.

4 : = -

d) .Ct?laborar en la CIaSIﬂcacpn, registro ¥1. Colaboré en recibir paqueteria con documentos
seguimiento a la correspondencia oficial que importantes que se envian de SESAN CENTRAL
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario ; S i
S SEBH |6 TEGlBHHG Apoyé en mandar sobres de papeleria de la Delegacion
B g O TRQURRRD, Departamental a Oficinas centrales.
5 e) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacién,
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos,
suministros, equipos Yy servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

+ Colaboré en la verificacion de
Coédmputo de la Delegacion

Colaboré en la verificacién de Inventario de Equipo de Cémputo
de la Delegacion.

Apoyé en la elaboracion
Vehiculos de la Delegacion.

Inventario de Equipo de

de Solicitud de Reparacién de




6. |f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacion departamental.

+ Colaboré en el control de bienes asignados a la Delegacion
Quetzaltenango.

7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periédicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de

«. Colaboré en la asignacion de entrega de cupones de
combustible para vehiculos de dos y cuatro ruedas de la

cupones de combustible de los vehiculos CHllegRRia:
asignados a la delegacién departamental.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Colaboré en consolidar papeleria solicitada por SESAN.
Delegado Departamental, Direccion de Se apoy6 al Delegado con envio de chats, correos electrénicos e
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria informacién necesaria de la Delegacion, a comparieros
Técnica y Despacho Superior. monitores y Superiores de la SESAN.

Se apoyé al delegado departamental y autoridades de SESAN
central en diferentes reuniones.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente, .
f) /\ -

DPI2362 3445870901
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Ingeniero Jorge Siuardo Herndudez Vldes
irecter de Fortalecimlento Insftielow..!
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