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Informe de Actividades mayo 2024
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Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Huehuetenango 31 de mayo de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-303-2024-029
Nelly Eunice Monzén Rodriguez

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

a continuacion se

/,

Fortalecimiento Institucional / Huehuetenango

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
y 7 2 i
a) Partl(:l_par €n & Epoyt: Jogisticn devlas FEERIONES: | & Apoyo a la delegacion departamental de Huehuetenango en
de trabajo convocadas y conducidas por la . . oo i
Deldgusisn DisaEmantal acciones de logistica y en el desarrollo de reunién ordinaria de
g P ’ la  Comision Departamental de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional —CODESAN-, correspondiente al mes de mayo con
el objetivo de coordinar las acciones vy actividades que
promuevan la Seguridad Alimentaria y Nutricional en el ambito
etnico, linglistico, cultural y social, a través de la identificacion
de municipios, comunidades y grupos de poblacion mas
vulnerables en el departamento de Huehuetenango.
5 ; o
%) Brlndar SEEREltn y apoyo ? 'Ias persona‘s .que ol Apoyo a la delegacién departamental de Huehuetenango en
requieren por medio telefénico, electrénico y : s =
. 5 la mejora de la gestion de contactos dentro de la delegacion
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy : i R
i i . . mediante la actualizacién detallada de la caracterizacién
actualizacion del directorio impreso y electréonico | ,. . . .
. tecnica del personal que integra la Delegacion Departamental,
de todos los contactos de la Delegacion, para dar i -~ o 5
T . . con el fin de facilitar una comunicacion eficiente y una
seguimiento a las actividades establecidas por la o y i i3
g colaboracion efectiva entre los miembros de la delegacion,
misma. .
correspondiente al mes de mayo.
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

ordinarios vy  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos.

+ Apoyo a la delegacion departamental de Huehuetenango en
la consolidacién de informes municipales y traslado de
informacion para elaboracién del informe departamental en el
marco del proceso de asistencia alimentaria a nifios reportados
por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -
MSPAS- con desnutricién aguda.

- Apoyo a la Delegacion Departamental de Huehuetenango
en el traslado y gestion de firmas del monitor con funciones de
control y manejo de cupones de combustible y del delegado
departamental para su respectivo archivo.

« Apoyo a la Delegacién Departamental de Huehuetenango
en el reporte correspondiente al mes de mayo del libro de actas
con registro numero 77,076, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas -CGC-.




* Apoyo a la Delegacion Departamental de Huehuetenango
en el reporte correspondiente al mes de mayo del libro para el
control de asistencia del personal 021 y 022, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas -CGC-, con registro nimero L2
38341,

d) Colaborar en la clasificacién, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

* Apoyo a la delegacion departamental de Huehuetenango en
la elaboracién de oficios y conocimientos con el fin de fortalecer
la comunicacién interna y externa de la delegacion,
garantizando la correcta transmision de informacién y el
cumplimiento de los  procedimientos establecidos,
correspondiente al mes de mayo.

* Apoyo a la delegacion departamental de Huehuetenango en
la creacion de guias de correspondencia de acuerdo a los
procedimientos y estandares establecidos por parte de la
Direccion de Fortalecimiento Institucional, con el fin de
garantizar una comunicacion efectiva y coherente en todos los
niveles de la delegacién departamental de Huehuetenango.

e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisiéon de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

* Apoyo a la delegacion departamental de Huehuetenango
mediante la elaboracion de un informe detallado sobre los
suministros  utilizados por la fotocopiadora, con el fin de
mantener un registro preciso de su consumo Yy contribuir a una
gestion eficiente de los recursos, correspondiente al mes de
mayo.

* Apoyo a la delegacién departamental de Huehuetenango en
la gestion del pago de energia eléctrica ante la arrendataria del
bien inmueble que ocupa la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, correspondiente al mes de mayo.

f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacion departamental.

+ Apoyo a la delegacién departamental de Huehuetenango en
el registro de informacion del kilometraje de la flotilla vehicular
en el cuaderno de control de kilometraje de motocicleta, con el
proposito de mantener un control riguroso de los
desplazamientos de los vehiculos y garantizar el cumplimiento
de los procedimientos administrativos relacionados con su uso
correspondiente al mes de mayo.

¥

*  Apoyo a la Delegacién Departamental de Huehuetenango
en el proceso de verificacion del estado de los bienes
asignados a la delegacién para garantizar un adecuado control
y mantenimiento de los recursos patrimoniales a través de un
inventario detallado de los bienes asignados, verificando su
estado fisico y funcional, identificando posibles necesidades de
reparacion o reemplazo, y asegurar que estén siendo utilizados
de manera eficiente y conforme a los procedimientos
establecidos.

g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

*  Apoyo a la delegacion departamental de Huehuetenango en
el proceso de entrega de cupones de combustible
correspondiente al mes de mayo, mediante la redaccién y envio
de los oficios pertinentes al personal que forma parte de Ia
delegacion, garantizando una  comunicacion clara vy
documentada sobre el procedimiento de distribucion de
combustible manejada por el monitor con funciones de control y
manejo de cupones de combustible.

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento  Institucional, Subsecretaria
Tecnica y Despacho Superior.

+ Apoyo a Delegacion Departamental de Huehuetenango en
envio de factura y carta de satisfaccion por el servicio de
arrendamiento del inmueble para uso de las instalaciones que
ocupa la Delegacion Departamental de la Secretaria de




Seguridad Alimentaria y Nutricional correspondiente al mes
mayo.

*  Apoyo a la Delegacién Departamental de Huehuetenango en
la busqueda de propuestas de bienes inmuebles para el uso de
las instalaciones de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional para asegurar un espacio adecuado y funcional para
llevar a cabo las actividades y funciones de delegacion, con el fin
de mejorar la capacidad operativa.

de

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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