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Informe de Actividades mayo 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

El Progreso 31 de mayo de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gue a continuacion se

describe: -
Y,

1, Contrato No. DSESAN-302-2024-029 ¥

2. Nombre: Liliana Waleska Del Carmen Arriaza Aldana

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / El Progreso

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Partlc:|lpar en el apoyo logistico de.las reuniones | | 5 o ie ol mes de mayo, se apoyo a la delegacion
de trabajo convocadas y conducidas por la o o
Del i5n D i tal departamental en la realizacion y seguimiento de la

BIBLRRAE DepaRENPIia: convocatoria de la reunion ordinaria de la CODESAN, de igual
manera se apoyo en la elaboracion de las minutas y listados de
asistencia de las reuniones realizadas con el equipo de la
delegacion departamental

5 ; —

b) erndar alaneion y apoyogllas persona§ .que B Durante el mes de mayo, se apoyo a la Delegacion
requieren por medio telefénico, electronico y
X Ny Departamental dando respuesta a cada uno de los correos
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy ey - .
: e ; o s L recibidos por parte de oficinas centrales, de igual manera se
actualizacion del directorio impreso y electronico ; - .
o apoyo atendiendo a las personas que visitaron la delegacion
de todos los contactos de la Delegacion, para dar o ; i
T o X departamental para solicitar informacion 0 entregas
seguimiento a las actividades establecidas por la ; :
: convocatorias a reuniones
misma.

3 A i0 i -
©) ; péyar en la elabora(:}on .y taciads de |nfgrmes »  Durante el mes de Mayo, se apoyo a la delegacion
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, - e . :

ol departamental a verificar planificaciones, informes e informes
calendarizacion, y otros documentos que le sean .
. requeridos.
requeridos.

4 d C ificacic i .
) ‘D.Iaborar B clasmcacpn, rggmtro Y. Durante el mes de Mayo, se apoyo a la Delegacion
seguimiento a la correspondencia oficial que i
; ok e . Departamental en la preparacién de documentos con respuesta
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario L .

- a lo solicitado para enviarlos.
para dar respuesta a lo requerido.

5 Contribuir en los inistrati o
) thule & grocesos adminiatratvas .q'ue + Durante el mes de Mayo se apoyo a la delegacion
respaldan las operaciones de la Delegacion, e i ; .

: o o : departamental en verificar la existencia de materiales vy
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos, : o .
ey 3 : s . aparatos usados para realizar las actividades diarias dentro de
suministros, equipos Yy servicios necesarios para -
. 7 la Delegacion
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

6 f) Asisti imi i ti .
) Aslsii Ef'n i S_E‘_melemo' reglst'ro, ey X r‘e irEga | Durante el mes de Mayo se apoyo a la delegacion
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy ; w S

departamental en el envio de cotizaciones de servicios de

bienes asignados a la delegacion departamental.

vehiculos correspondientes a la delegacion.




7 3 = I
.19 Colaborar en el seguimiento de la presentacion | | Durante el mes de Mayo se apoyo a la delegacion

de inforffies bimensuales y' periodicog, asi come en departamental en el registro de cupones de combustible de los

la gestiéon de los regl.stros y la utnlszamog de vehiculos designados a la departamental.
cupones de combustible de los  vehiculos

asignados a la delegacion departamental.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Durante el mes de mayo se apoyo al delegado
Delegado Departamental, Direccion de departamental en la coordinacion de reuniones, dar respuesla y
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria seguimiento a oficios y circulares.

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
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