Licenciada

Informe de Actividades mayo 2024 -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Totonicapan 31 de mayo de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-280-2024-029 £
Marvin Reyes Batz Rosales

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 = i :

z) Pe;rtlct:)lgar en el ap;)yc logistico ;je l:jas reumonels « Apoyo en la logistica de y entrega de convocatorias de la
e lrabajo ~convocadas y - conducidas  por 1a | .o nisn de CODESAN correspondiente al mes de Mayo
Delegacion Departamental.

2 - - ‘

E) B'rmd:r ate:mon: Z apozy? :! l.as perslontaﬁnique 15 + Apoyo en el seguimiento de correos, llamadas telefonicas
equnerei F:O .ello deeon||co. Iet:ec o”co Y| recibidas de solicitudes de informacion y seguimiento a las
persor?a mf:n = mc.:uyen.o - a ea oramon' ; Y actividades de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico Nutricional a nivel departamental

de todos los contactos de la Delegacion, para dar

seguimiento a las actividades establecidas por la

misma.

3 c)d.f\pcyar L elatbora:';pn y trasladlc dfe- lnformes +  Apoyo en la Elaboracién y traslado de informes de estado
orllnzrlgs ._y ex riaor ganos, " P! scei:mones, de libros de la delegacién departamental de Totonicapan,
calen ZFIZBCIOH, y oties documenlos que e sean segun la calendarizacion de entrega de las diferentes
FRRURnAaS. direcciones y Despacho Superior

4 : A :

4 ; F:oltaborar Ien 1 CIasT;aCI.én' rfegu?,tro 1. Apoyo en él envié de correspondencia de documentos de la
;egmmnano iy ”correspon enf:la! oticia qge Delegacion de Totonicapan dando seguimiento y respuesta a
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario | e

. o0s requerimientos
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que | Apoyo en el envio de solicitudes de servicios y
.reslpalda; Ilas 'o.p’eraglor:es de. .tla dDe_Iegac:lon, requerimientos a delegacion departamental y entrega de
e u~y§n F revllsmn > e ,r?qUISI gs o8 A|nsumos, insumos al personal de la delegacion de Totonicapan, mediante
suministros, equipos y servicios necesarios para registro de conocimientos
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
2 Aflsm etr_1 o b;egmm[ento. reglsr:ro,luso y r.etlrada Envio de certificacion de libro de asistencia, libro de actas
? £e a.c e RS, com? veleUe, Dquipth: i y estado de libros de la delegacién departamental
bienes asignados a la delegacion departamental.

7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion

de informes bimensuales y periédicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizaciéon de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

Elaboracion
combustible de
departamental.

de oficios de entrega de cupones de
los vehiculos asignados a la delegacion




8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Apoyo en la elaboracién informe de flota de vehiculos de la
Delegado Departamental, Direccion de delegacion departamental y consolidados de informacion a la
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria delegacion departamental requeridos durante el mes de mayo

Técnica y Despacho Superior.

los _archivos de la direccién de

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI

Tngeniero Jorge Stuardo Herndndes Valdes
Director de Fortaleclmiento lreftucion..i
Secretarta de Seguridad Alimentaria y Nutric..2
SESAT-




