Licenciada

Informe de Actividades mayo 2024 -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de mayo de 2024 _

>~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el

fin de

dar

cumplimiento a la cldusula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-23-2024-029
Anita Rosa Mas Canek

No.

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
-

Administrativa y de Recursos Humanos /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. ACTIVIDADES REALIZADAS
1 oy W
B) Apbyd gn 1 eia.bor.a'mon j SeguimiEna d?' Bian | Durante el mes de mayo de 2024, se apoyd en seguimiento
Anual de Capacitacion de la Secretaria de 2 v e
& aouiitiad Alimentaria v Miticanal de la estructuracion del Plan Anual de Capacitacion de la
eguridad Allmentaria y Nulricional. Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
5 wE X
(I:;) Apoyc?t ei?, el dlseng del c:c.Jr—*.{emdo de los cursos | | Durante el mes de mayo de 2024, se apoyé en la
& capacilacion y su programacion. coordinacion del contenido de los cursos a impartir de las
capacitaciones, asi como su programacion.
3 . .
c) A;;o;l(o ent l? Z;ggg;icrfn de entevisles @8l | Durante el mes de mayo de 2024, no se apoydé en la
REAEANEE CHTe ) organizacion de entrevistas del personal a contratar en SESAN.
4 5 o
Fl) IAnallzar los perfiles de pl.",eStos y requistios || | Durante el mes de mayo de 2024, no se apoyd en el
indispensables para la elaboracion de informes de . -
andlisis de perfiles de puestos y requisitos indispensables para
los puestos vacantes a ocupar de la SESAN. - :
la elaboracion de informes de los puestos vacantes a ocupar de
la SESAN.
5 " . =
e) Anall|'25r los |nstrumento~s y programacion de la | Durante el mes de mayo de 2024, se apoyd en el
evaluacion del desempefio del personal con i i -
L X seguimiento de la evaluacion del desempefic del personal con
relacion de dependencia de la SESAN. s ; s g ; :
relacion de la Direccién Financiera de la Secretaria.
6 - -
f) Apoyo e,n las actl\.'_ld.ades”aca'de.rmcas coly ©l |, Durante el mes de mayo de 2024, se apoyé en las
Instituto Nacional de Administracion Publica. s 2 b : ;
actividades  académicas con el Instituto  Nacional de
Administracion Publica.
B o
9) Apos./o y”segmmlento ‘,je acgerdo & [og normgs « Durante el mes de mayo de 2024, no se apoyo en el
de certificacion del Espacio Amigo de la Lactancia Ao : i
o o i seguimiento de acuerdo a las normas de certificacion del
Materna para el cumplimiento institucional. . . . -
Espacio Amigo de la Lactancia Materna para el cumplimiento
institucional.
8 h) Apoyo en el disefio, elaboraciéon de instrumentos

técnicos e
recurso humano de primer
Centrales de SESAN.

implementacion de induccion para el
ingreso de Oficinas

- Durante el mes de mayo de 2024, se apoyd en los
instrumentos técnicos e implementacién de induccién para el
recurso humano de primer ingreso de Oficinas Centrales de
SESAN.




i) Apoyo en otras actividades que sean requeridas

r' por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

- Durante el mes de mayo de 2024, se apoyé en el
seguimiento a la convocatoria para la contratacién del Delegado
Departamental de San Marcos.

+ Durante el mes de mayo de 2024, se apoy6 en la creacion
de la Matriz de expedientes de la convocatorio para el Delegado
de San Marcos.

«  Durante el mes de mayo de 2024, se apoy6 en a creacion
de la matriz para la contratacion para el personal de la Unidad
de Género.

+  Durante el mes de mayo de 2024, se apoyo en otras

actividades que sean requeridas por el Director Administrativo y

de Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la

SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa

y de Recursos Humanos de SES

Atentamente,

”

DPI 177632 1701 _
Anita/Rosd Mas Canel
Licdd. Psicologa Industria'

Colegiado No. 13012

f)

Ana Liséth Alvarado To

f)______ DIRECTORAADMINISTRATIVAY
DE RECURSOS HUMANOS EN FUNCIONES

Secretarla de Seguridad Allmentarla y Nutricfonal
-SESAN-

f)




