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Informe de Actividades mayo 2024

-

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Quiche 31 de mayo de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATC ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECN]CO,’que a continuacion se

describe: -
1, Contrato No. DSESAN-209-2024-029

2. Nombre: Iris Anabely Barrios Gir6én /

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quiché

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | En apoyo a la delegacién departamental de Quiché, se
is trabajo cenvecadss Y pondudidss por B coordino para la realizacion de juntas de trabajo
Delegacion Departamental. interinstitucional, tal como es la de la Comision Departamental

de Seguridad Alimentaria y Nutricional, para dar cumplimiento a
los compromisos institucionales y los acuerdos y compromisos
adquiridos.

= E) I}rlndar HisAElen y. =Ry a’ I.as persona§ gue o, En apoyo a la delegacion departamental de Quiché se
Faguisten: por medlo telefonico, EIGCtror_“,CO y recibieron [lamadas telefonicas institucionales para
persox.walrn.?nte, mgluyenﬁo ) 8 elaboracmn’ , Y coordinaciones, se recepcionaron y se les dio respuesta a los
aetoslizsoin: el direclore: Imprese y elettronice correos electronicos recibidos para dar cumplimiento a los
de todos los contactos de la Delegacién, para dar . R

o & 5 2 compromisos institucionales.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 & APOY” = B eiaboracpn y REEIALD de mf‘ormes - Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en la
ordxnanols _'y sxbERriinamcs, —planificaciongs, recepcién de planificaciones de actividlades mensuales 'y
calend_arlzacmn, y wies desumanias. que Je sear quincenales las cuales fueron enviadas para su aprobacion, asi
s como informes de actividades de relevancia institucional.

4 d) ; lColaborar en la clasnfucacupn, rggustro Y1. se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en la
‘seguxmlento o “corresponden.me.z el qug recepciéon de correspondencia a la cual se le dio seguimiento y
INEIESE @) 18 Delesaion 3 efl seguimiento necesario en la culminacion de procesos se archivaron los documentos
pai dar TeSPUCEId & 16 FEgueTida. recibidos, asi mismo se le dio seguimiento al envio de

correspondencia solicitada.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos g'ue . En apoyo a la delegacion departamental de Quiché se
respa!dan Ik .D.p'eracmnes de' 'Ia De!egacnon, realizo un inventario de insumos asi como de equipo de
|nc|u’yt.9ndo 2 I'f-.‘Vl!SIOH Ua lo .re.qmsntos ge .msumos, computo para evaluacion del uso y estado de los mismo, para
SUPIeSIERE, equt.nsj ¥ BERClon necg@anos RRIE 1 i mejor funcionamiento y dar de baja al equipo gque esta en
llevar a.caboilas asiividades:de & Dalegacian. desuso o en mal estado, para el mejor cumplimiento de las

acciones institucionales.




6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacién departamental.

+  Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en el
proceso de clasificacion y baja a la flotilla de vehiculos y
motocicletas asignadas a la delegacién, para un mejor
funcionamiento, asi como también se realizaron  solicitudes
para el traslado de la flotila de motocicletas para la realizacion
de servicios de mantenimiento y reparacion de las mismas.

£ g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periédicos, asi como en

. Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en la
elaboracion y traslado de informes del estado de las gestiones

la gestion de los registros y la utilizacion de : i "
3 , de combustible en la delegacion, asi como en el el control de
cupones de combustible de los  vehiculos ; :
. o uso de los vehiculos y molocicletas.
asignados a la delegacién departamental.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Segun requerimientos de SESAN central, delegacion

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

departamental de Quiché y solicitudes de otras instituciones, se
participo en actividades de suma importancia del actuar
institucional, asi mismo se apoyo en los procesos
administrativos requeridos en el presente mes.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
Atentamente,

DPI

realizado se encuentra en Ia direccion de

los archlv 55

f)




