Licenciada

Informe de Actividades mayo 2024 -~

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Chiquimula 31 de mayo de 2024 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre;

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-107-2024-028 Vv
Jennifer Karina Monroy Tobar

No.

o

Fortalecimiento Institucional / Chiquimula

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

! No." " ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO | ACTIVIDADES REALIZADAS I

L H) Feniciparien eiapoyolliogisicoRdaiias teUniones, | | Se brindé apoyo logistico en reunién ordinaria de la

gel tral??ljoo co:tvocadtaf yRCQUEbidas 5 por- - 1 Comision  Departamental de  Seguridad  Alimentaria vy

Fegaoion hepaliafienia) Nutricional, correspondiente al mes de mayo, con la
elaboracién de agenda, impresion de listado para asistencia a
dicha reunién.

5 : oz
2 B.rmdar ate?mon Zﬁ apotycljfa' I.as persl,onta§ gue e[ Se apoyd con el registro en formato fisico de las llamadas
requ1ereln F:O melm deeor:mo, leljc “’?!‘“’ Y| telefonicas que se realizaron y recibieron en el transcurso del
B e BNyl i meside mayo, asi como el seguimiento a correos electronicos
actualizacion del directorio impreso y electronico = s
de todos los contactos de la Delegacion, para dar '
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.,

2 o)*Apeyar ‘en laselaboEciNiyEtEs Aoy nformes)| | Se apoyé con la redacciéon de informes ordinarios
or?lnzrlgs ”y ex(t)rtaordganos, " plamflce?cmn:asn, correspondientes al mes de mayo, mediante los oficios No. 52,
fa ?Jr;rz e A AR S s SR 53 y 54-2024, a los cuales se les adjunté copia certificada de
g ) los folios 342 al 344 del libro de asistencia que se lleva en la

Delegacién Departamental de Chiguimula.

4 =N 5
g) ! Qol{aborar len " c!asrllgcicpn, o;i?;tm 1% g apoy¢ en realizar la clasificacion, registro y seguimiento
;egumeno Ay ”correspo o _C'% ! qge de la correspondencia oficial que ingresd a la Delegacion
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario 2

q et i Departamental de Chiquimula en el mes de mayo, dando
Halg Carespuesa A 0 gL respuesta y seguimiento a lo solicitado.
ee)s (;?dn;nbw]r e Iosr p;“or?esosdadrrml|n|st§ltiros 9,“8 + Se apoyd al Delegado Departamental con la revision del
.r Ip ; Ias ,°F’,e a;:oies e_ 'ta ¥ e.egacmn, equipo de computo, teléfono celular y gafete institucional por
mcu‘yc.en i rev.|9|or| igtecly 'ra?qu|3| 9 e‘|nsumos, rescision de contrato del monitor asignado al municipio de
suministros, equipos Yy servicios necesarios para
B o Quezaltepeque.

llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la delegacion departamental.

+ Se apoyd a la Delegacién Departamental con la elaboracion
de solicitud para dar de baja a bienes activos fijos asignados en
tarjeta de responsabilidad al monitor que tiene a cargo el
municipio de Jocotan.




i g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestibn de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacién departamental.

+ Se apoyd con la elaboracion, impresién y traslado a la
Direccion de Fortalecimiento Institucional del informe en
seguimiento a la revision y control del estado de los vehiculos
de dos y cuatro ruedas, asignados a la Delegacion
Departamental de Chiquimula.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoy6 al Delegado Departamental de Chiquimula con el
Delegado Departamental, Direccion de traslado mediante correc electrénico, de informacion de las
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria actividades realizadas de forma semanal por el personal técnico
Técnica y Despacho Superior. de la Delegacion Departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. :

Atentamente, e

s ( _ f
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yfoniero Jorge Siuardo Herndnilex Vet
Director de Fortalecimiento ln!’.luciog!._
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