Licenciada

Informe de Actividades mayo 2024

o

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de mayo de 2024 <

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se
4

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-10-2024-029
Evelin Arelis Pacay Lima
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) Brndar apoye: e gesfiones de tecspeion de | Se brindé apoyo en gestiones de recepcion de
corrc?sponden0|a |ntern§ y Ie>~<terng, mciking @ correspondencia interna y externa, recibida a través de la
través de la Subsecretaria Administrativa. ; - ;

Subsecretaria Administrativa.
B Brdnlwdatr SRrenta e':j a reV|3|onty analagltﬁdde Ic;s « Se realizaron actividades de asistencia en la revision vy
expel'|er;es, cor're;p;); enmi S/;do TO,S't etm" 08 Y01 analisis de los expedientes, correspondencia y otros, emitidos
eanallzacos/porel shiiespRelio ATt y/o canalizados por el Subdespacho Administrativo.

8 ¢) Biindar apdye e &8 gestionss de: ssguimiento & | | Se brindé apoyo en las gestiones de seguimiento a la
g :':g.enda. de Eofiidedics de 15 ShtsssromEns agenda de actividades de la Subsecretaria Administrativa.
Administrativa.

4 e : ) o
. Aployarser; 2 Ia)tg|§tlcaAn(jje _rt?utmci'nes orggmzadas « Se realizaron actividades de apoyo en la logistica de
plorb a_‘ . Sjecre ana i ”mlmz re ';a‘ a5|t cor;o reuniones organizadas por la Subsecretaria Administrativa, asi
Sl Lt ocumentos €€ 1 como  elaboracion ylo recopilacion de documentos de soporte
soporte cuando sea requerido. ; .

segun requerimiento.

5 a i i . . -

8) Apoyatr jn Eas“ ge[SjthneS :e ddolcument'c?cmn, + Se brindé apoyo en gestiones de documentacion, como
CQm_O pafls 8 INStins Be .sopo ?, = 'as SItiEE parte de medios de soporte de las acciones realizadas por la
realizadas por la Subsecretaria Administrativa. Shssnribntishdmiidraiiog

6 | . o % . s . %!
2 ol apotyo &t el T.egxélmlento y {t;ons?hdac;ﬁnl + Se realizaron actividades de seguimiento y consolidacién
|Se bdresPuis as Adca‘nq ":'a :‘S ad .ravzs de de respuestas canalizadas a través del Subdespacho
;_U gsgag . del m(|:n|s e 'Vo'd IerlvaR o'bl' 2 Administrativo, derivado de requerimientos del Congreso de la
i'eque”m@mos - L & ity Republica, Contraloria General de Cuentas u otros entes
|Contraloria General de Cuentas u otros entes
| rectores.

{rectores.
7 ?g) Brindar asistencia al personal que integra las

\diferentes  Unidades y Direcciones de la
|ISESAN, en seguimiento a gestiones
administrativas y/o financieras tramitadas a través
|de la Subsecretaria Administrativa.

+ Se brind6é asistencia al personal que integra las diferentes
Unidades y Direcciones de la SESAN, en seguimiento a
gestiones administrativas y/o financieras tramitadas a través de
la Subsecretaria Administrativa.




8 | h) Otras actividades que sean requeridas por la
' Subsecretaria Administrativa o Despacho
Superior.

«  Se realizaron actividades adicionales en atencion a lo
requerido por el titular de la Subsecretaria Administrativa.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidn de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.

Atentamente, ﬁ

f)

DPl 2690808810101

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVQ)
Secretarla de Seguridad Allmamlaria y Nutdclonal
Oe la Presidencia de IgReplblica
-SESAN-

‘cenchdtil\afaél Salidas Galldido




