Licenciada

Informe de Actividades Abril 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para pre

Suchitepéquez 30 de abril de 2024 -

sentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 18 al 30 de Abril

de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECN%CQ,/que a
continuacion se describe:

-

DSESAN-311-2024-029 7

1. Contrato No.
2. Nombre: Iris Demecia Bercian W
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Suchitepéquez
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 e N ;
a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones Periodo del 18 al 30 de Abril 2024 se apoyo a Delegacién
de trabajo convocadas vy conducidas por la L i L i i
., de Suchitepéquez para elaborar material logistico a utilizar en
Delegacion Departamental. - ) s
reunion de equipo en Delegacion Departamental.
2 i i I
) _B””dar atencion y apoyo E,i .as persona's .que B Periodo del 18 al 30 de Abril 2024 Se brinddo apoyo a
requieren por medio telefonico, electronico Y o G i
5 - Delegacion de Suchitepéquez en respuesta y seguimiento
personalmente,  incluyendo la  elaboracion vy | . . : . )
o . o L inmediato correspondiente a correos electronicos enviados a la
actualizacion del directorio impreso y electrénico & ) an
) delegacion sobre aspectos relacionados con el ambito de la
de todos los conlactos de la Delegacion, para dar iz e
= , . Delegacion Departamental de Suchitepequez.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 . ‘ :
c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes | peroy, gel 18 al 30 de Abril 2024 Se apoyé en la
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, L } T i <
( S digitalizar informes ordinarios y extraordinarios solicitados por
calendarizacion, y otros documentos que le sean i o ;
. la Delegada Departamental, asi también se les proporciona
requeridos. ) . oy g
apoyo a los monitores municipales en la digitalizacion de
informes solicitados para el desarrollo de sus aclividades.
P s i :
d) Colaborar en la clasificacion, regiso V| . pergge del 18 al 30 de Abrl 2024 Se recibio
seguimiente a la correspondencia oficial  que 1 - i . :
) s o A correspondencia, se clasificd y dio seguimiento necesario en
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario i
) Delegacién Departamental de acuerdo a las normas de
para dar respuesta a lo requerido.
SESAN.
e) Contribuir en los procesos administrativos g'ue Periodo del 18 al 30 de Abril 2024 Se brindd apoy6 a Ia
respaldan las operaciones de |la Delegacion, e -
. = " Delegacion Departamental de Suchitepequez en el control y
incluyendo la revision de los requisitos de insumos, i . ; s
L . e " procesos administrativos de insumos Y suministros  para
suministros, equipos y servicios necesarios para - ” ,
o i respaldar las actividades que la Delegacion requiere.
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
5 : - —r : .
) Asistir en el seguimiento, registro, uso y refirada | pgoqo gel 18 al 30 de Abril 2024 Se apoyo dando
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy 7 : & 5 . ;
) ) o seguimiento a los activos fisicos como registro de Odometro
bienes asignados a la delegacion departamental. ; ’ : A
por uso y retiro de motos y vehiculos asignados a la Delegacién
Departamental de Suchilepequez




7 g) Colaborar en el seguimienlo de la presentacion
de informes bimensuales y periodicos, asi como en

. Periodo del 18 al 30 de Abril 2024 Se apoyo a la
Delegacion Departamental de Suchitepéquez en la elaboracion

Delegado Departamental,
Fortalecimiento  Institucional,
Técnica y Despacho Superior.

Direccion de
Subsecretaria

la gestion de los reg|§tros J uullzacm{-\ de del consolidado del informe bimensual del personal que tiene
cupones de combustible de los  vehiculos : ;
- 14 vehiculo asignado de 2 y 4 ruedas
asignados a la delegacion departamental.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el

Periodo del 18 al 30 de Abril 2024 Apoyo a la Delegacion
Departamental de Suchitepequez en la elaboracion de guias del
portal de cargo expresc para el envio de documentos a oficinas
centrales de SESAN.

. Periodo del 18 al 30 de Abril 2024 Se brind6 apoyo a la
Delegacion Departamental de Suchitepéequez en el reporte de
impresiones utilizadas en el mes de abril del 2024.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,
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Ingesiers Jorge Siuardo Herndudez Vildes
Director de FortalecImiento Instuciomsd
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutriciowsi
-SESAR




