Licenciada

Informe de Actividades Abril 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Sacatepéquez 30 de abril de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 18 al 30 de Abril
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ-que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-308-2024-029
Laiza Michelle Alonzo Beltetdn

Fortalecimiento Institucional / Sacatepéquez

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

-

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Z) Pta”t')c‘_par en el iy "’9'5“00;8_{'?5 'e””'r"”elz Del periodo del 18 al 30 de abril se particips en el apoyo
Del ra.:auoD conlvoca taT y -conducldas  pa logistico de las reuniones de trabajo convocadas y conducidas
elegacion Leparlamental. por la Delegacién Departamental de Sacatepéquez.

2 I6) Brindar a‘enc'ondy_ apct’yloff’ I perfor‘f? que 1o | pel periodo del 18 al 30 de abril se brindo apoyo a la
reqmerein ptor mello deeor:lco, le:c m'?;':o v Delegacion Departamental de SESAN Sacatepéquez en brindar
persor.la m_e,n = mc_:uyen_o : 2 iAot n, : Y| atencion a las personas que lo requieren por medio telefénico,
actualizacion del directorio impreso y electrénico i

5 electrénico y personalmente.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

# C)d.Apc.’yar an e'?borag.'on y trasgadlo ‘.jf INformes |, pel periodo del 18 al 30 de abril se brindd apoyo en
orlmzngs ”y ex rtaor ':a”os‘ i pamlcalmones, consolidaciones de informes de metas fisicas, informes
SHIEh Zrlzac:on, ¥ olfas :JecUMEMOS Qe o Sl semanales, planificaciones, presentaciones de logros,
FRAUETRES, reprogramacion de POA COMUSAN y otras actividades que

sean requeridas, por la Delegacién Departamental de
Sacatepéquez.

4 e :

. _C(,’}aliorar e:‘ & c'as'f'gam",“' r;’g,'sl”" Y1+ Del periodo del 18 al 30 de abril, se brindo apoyo en la

geQU|m1en(|3 Dal 5 ”corresplon enF|§ to cia qL.:e clasificacion, registro y seguimiento a la correspondencia oficial

|ngreza ala E{EQEICIOI’I y Efd Seguimiento necesano que ingresa a la Delegacion Departamental de SESAN

para dar respuesta a fo requerico. Sacatepéquez y el seguimiento necesario para dar respuesta a
la requerido.

. ] iERMGREIR (IS ST R IR Sl | Del periodo del 18 al 30 de abril, se brindo apoyo en la
.respa[dan - .o.pleracmnes de. .Ia De?egaclon, ubicacion de los bienes de inventario segun tarjetas de
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos, e i ; e

gy . . . responsabilidad vy la solicitud de insumos, suministros,
suministros, equipos y servicios necesarios para o e ‘ I G5
o - quipos y servicios necesarios para llevar a cabo las
llevar a cabo las actividades de la Delegacién. on .
actividades realizadas.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada | Del periodo del 18 al 30 de abril se brindo apoyo a la
g? los a.Cth(ij flSllcos‘Icom.o- vdehlarltlos, etqupos y Delegacion Departamental de SESAN Sacatepéquez en el
ienes asignados ala delegacion departamental. seguimiento, registro, uso, y retirada de los activos fisicos,

como vehiculos, equipos y bienes asignados.




7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacién
de informes bimensuales y periédicos, asi como en

*  Del periodo del 18 al 30 de abril se brindo apoyo en el
seguimiento de la presentacion de informes bimensuales vy

la gestion de los registros y la utilizacion de s ; o5 2
. ) periodicos, asi como en la gestion de los registros y la
cupones de combustible de los  vehiculos e oo ’ :
susAades & laiilonasss denanamentsl utilizacion de cupones de combustible de los vehiculos
9 9 P al asignados a la Delegacion Departamental de SESAN
Sacatepéquez.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el *  Del periodo del 18 al 30 de abril se brindo apoyo a la

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

Delegacion Departamental de Sacatepéquez en otras actividades
que se requirieron.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

ngeniero Jorge Stuardo Herndndes Valdes

L& 7l

Director de Fortalecimlento Inttuclo,...

Secretarl de Seeuridad Al

SESAn.

f3y Nuteie!

de la direccién de

los archivos

realizado se encuentra en

f)




