Licenciada

Informe de Actividades Abril 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutriciona!
Su despacho

Retalhuleu 30 de abril de 2024

7

Respeluosamenle me dirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 18 al 30 de Abril
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ/que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-307-2024-029 ‘/
Kevin Ali Marroquin Arriaza

Fortalecimiento Institucional / Retalhuleu F

4. A continuacion delallo las aclividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Partici g isti i 5z o
Sl [:rt;)cnpar en Slocazoyo Iog'Sllcodde,éas reumonel's +  Apoyo a la Delegacion Departamental en parlicipar en

abajo convoracas y - concucicas  por 12 o nien de CODESAN del mes de abril 2024, realizada en
Delegacion Departamental. : : 2
instalaciones de esta Delegacion.
2 ) ‘ i oal -
N Brandar Alendln y apey a .as personaf_; .que e f. Apoyo a la Delegacion Departamental en atender a
requieren  por  medio telefonico, electréonico vy oot e G ;
‘ . personas que nos visitan de diferentes Instituciones por motivo
personalmente,  incluyendo la  elaboracion v ; ‘
. . o . de convocatoria de algunas reuniones convocadas por ellos,
actualizacion del directorio impreso y electronico
£, para el personal de SESAN Retalhuleu.
de todos los contaclos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 OYar ¢ laboracio: raslad 2 ini - .
¢) _AM_JY A B 1 6 ‘]bOFBC.ID'I .y iraglaiclo dp nnprmcs +  Apoyo a la Delegacion Departamental en la Consolidacion
ordinarios vy  exiraordinarios, planificaciones, o . . . .

e y revision de los informes POA’s de los diferentes municipios
calendarizacion, vy oftros documenfes que le sean
; del deparlamento de Retalhuleu,
requeridos,
4 { solabora ] is i .
%) ,C{?hliorar L|nq la c;aalﬂ((j:amo.n, rfeg s{!ro Z * Apoyo a la Delegacidon Departamental en recepcionar
c | y s e
§egu|n1|ono R ”corre pon e”,“? e qu oficios con firma de recibido por parte de SESAN Central, por
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario : e
; . medio de Cargo Expreso vy clasificarlos.
para dar respuesia a lo requerido.

- o o ;

5 e) Contribuir en los Qrocesos administrativos g‘ue . Apoye @ la Delegasibn Dsparamental en realizar
respaldan las operaciones de la Delegacion, 5 -

. . s Requerimiento de Insumos para SESAN Retalhuleu en el mes
incluyendo la revision de los requisitos Ze insumos, ) =
. . voh ) ce abril del ano 2024.
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
il Pt e_n ol s'e.guunrenio e i'ro. Sl O r't,llr'ada *  Apoyo a la Delegacion Departamental en la elaboracion de
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y & : )
p 5 = Inventario de Equipo de Computo, asignado al personal 021 y
bienes asignados a la delegacion departamental. = 5
022 de esta Delegacion.
7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion

de informes bimensuales y periodicos, asi como en
la gestion de los registros y la uuizacién de
cupones de  combustible de los  vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

+ Se brindd apoyo a monitora encargada de combustible, al
enviarle en escaner por medio de correo electronico, la
consolidacion de planificaciones nimero 09 del personal de la
Delegacion de Retalhuleu.




T8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

*  Apoyo al Delegado Departamental en realizar transcripcion a
lapicero la bitacora en fisico nimero 07 y 08 de recorrido del
vehiculo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI 2920 82193 1106

Tngenicio Jorge Siwardo Herndndes Veldes
Director de FortalecImlento Inftuclons
Secretarfa de Sequridad Alimentarla y Nutricismsl
SESAR
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