Licenciada

Informe de Actividades Abril 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Quetzaltenango 30 de abril de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 18 al 30 de Abril
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-306-2024-029
Claudia Carolina Pac Franco

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

No. ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | | Apoyé en la logistica de reunién con el equipo de Ia
ge| lral?'ajoo convocadtaf y conducidas por I Delegacion y miembros de la Comisién Departamental de

BEgRmAN DeRATIEmeRtEL, Seguridad Alimentaria y Nutricional —CODESAN-, asi como la
elaboracién de acta y listados, en el periodo del 18 al 30 de
abril 2024,

. %) Ermdar atenmondy.r apctaylofca !as perslsonta§ lque Ie: f Apoyé en la elaboracion, impresion y envié por correo
requuereln el "?’el"’ dee nllco, lesc ror.n‘co Y| electrénico  del listado de personas que laboran en la
perso;\a msnte,d | ”;C uyen.o ; 5 S oralluct)n_ , y Delegacién de Quetzaltenango, con numeros de teléfono,
atislzacion, 9, diesond mpieso y gecialien correo electrénico, reglon presupuestario. Del 18 de abril al 30
de todos los contactos de la Delegacion, para dar de abril 2024
sggtllmlento 4 las detvidades ehlgblecioas por la Apoyé en darle seguimiento a procedimientos de la Secretaria
Ll por medio de correo electronico y telefénico en fechas del 18 al

30 de abril 2024,

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes | Apoyé en recepcion y envi6 de informes,  viaticos,
orclzllnzrlqs “y extrtaord:anos, " planlflceTC.lones, nombramientos y facturas de monitor 021 y Delegado.
caien anacnon, y otries documenios que le sean Apoyé en consolidar y enviar planificacicnes quincenales del
requeridos. personal de la delegacion. Desde fecha 18 de abril al 30 de

abril 2024.

. 4 -Cc?laborar 0 cIaSlﬁcamgn, reglstro Yi. Apoye en la recepciéon de papeleria que envian de SESAN
seguimiento a la correspondencia oficial que —
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario Apoye en &l envi6 de papeleria de la delegacion de
para.darrespuestaa lo requendo. Quetzaltenango a SESAN central, a partir el jueves 18 de abril

hasta el 30 de abril 2024.

= €) CltsntribLlnr ki procesosd adrr:msstrl:a;\nlvos ‘?‘,”e < Apoyé en la elaboracion de oficios de procedimientos de la
respaldan  las  operaciones de 1a - DEIEGACoN. | yeiaqacion. Con fechas del 18 al 30 de abril 2024,
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos Yy servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.




6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
) bienes asignados a la delegacion departamental.

«  Apoyé en llevar el registro de salida y uso de activos de la
Delegacion. De fechas 18 al 30 de abril 2024,

7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periodicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

«  Apoyé en consolidacién de papeleria para la entrega de
cupones de combustible. Del dia 18 al 30 de abril 2024.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+ - Se apoyo al delegado departamental y autoridades de
SESAN central en diferentes reuniones.

Se apoy6 en consolidar papeleria requerida por la institucion
SESAN.

Se apoyo al Delegado Regional en requerir informacién del
Re-programacion del POA, CODESAN Y COMUSAN 2024,
Periodo del 18 de abril al 30 de abril 2024.

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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