Licenciada

Informe de Actividades Abril 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho ‘

Jalapa 30 de abril de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 18 al 30 de Abril
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe: i

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-305-2024-029  ©
Emely Maria José Sagastume Juarez
Fortalecimiento Institucional / Jalapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! Z) Ptartl;mpar = 3%0\/0 logrshcoddeltljas reumonels - Participe en el apoyo logistico de la reunién de Delegado
S ra‘f'ajo Tonloninee | ) \GOndlcoss | ger S Departamental y Monitores en el periodo del 18 al 30 de abril
Delegacion Departamental.

2024,

5 5 .

& ?nndar S d¥ apc:ylof? .Ias perTonlafs .que e T Brinde atencién y apoyo a personal de Instituciones
reqmerelr:n ptor rlnehljo deeor;lco, e]esc rorlnlco Y| Gubernamentales que visitaron la Delegacion Departamental
prL=OLE .e'm = yen.o : @ @ oramonh , y para entregar Convocatorias e invitaciones a reuniones en el
actualizacion del directorio impreso y electronico . .

o periodo del 18 al 30 de abril
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c)d‘Ap(.)yar en la eI?bora;lon y trasladlo fif mformes - Apoyo a la delegacion departamental de Jalapa en realizar
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, | o . oolidado de los POA COMUSAN y POA CODESAN, del
calendarizacion, y ofros documentos que le sean . ;

: primer cuatrimestre
requeridos.

4 T —— B _

d) .Cc?laliorar eln a clasm;:acpn, r?g|sltro Y1+ Colaboré en la clasificacion, registro y darle el seguimiento
‘segwmten? ; | @ ”corresplon en_C'E? to icia qule necesario a la correspondencia oficial que ingres6 a la
mgreec;ia ala etegalclon y e’d ERGIIRISIRG RRsEtpis Delegacion Departamental de Jalapa durante el periodo del 18
para car respuesta a fo requanco. al 30 de abril 2024 y darle respuesta a lo requerido

5 o = :

8) (Iidonr:rlbtinr eh ]0“:’ C;?rocesosd adn'luamstr;tllvos ?}ze +  Apoyé en la digitalizacion e impresion de los oficios para
'reslpa ad Iasre _op_e adxonles e. s id e.ﬁgacon, dar seguimiento a los procesos administrativos de la
mcu.ygr:; @ IR V.ISIOI’\ & Jos 're.qms;nos = _' Mo Delegacién Departamental durante periodo del 18 al 30 de abril
SUMINISIros, equipos y Servicios necesarios para | o Ng | 069-2024 al No. 075-2024, para un total de 07 oficios

llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

5 = S - :

b asleur e_n sl §elgu|m|ento, reglst'ro, uso y r.etlrada +  Apoyo en la delegacion departamental de Jalapa en realizar

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy el reporta de

bienes asignados a la delegacion departamental. los kilometraje de los vehiculos para poder llevar el control de
los mismos Yy tengan un buen funcionamiento




7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periédicos, asi como en

*+  Apoyo en redaccion e impresion de los documentos

necesarios para la liquidacion y solicitud de combustible en el

la - gestion de los reg|§tros y la u’u!lzauor'w de periodo del 18 al 30 de abril 2024
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

8 h) Ofras actividades que le sean requeridas por el .

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

Apoyo en la Delegacion Departamental de Jalapa, en realizar
el consolidado de los Logros obtenidos durante las semanas del
periodo del 18 al 30 de abril 2024, para su traslado via correo
electronico a SESAN Central

5. Los documentos que respaldan el

producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

o
Tz iy

7=
Ingdhiiers Jwyc Stuardo Herndudes Valdes
Director de Fortalaclmlento Instuelonet
Secratarfa de Seguridad Alimentaria ¥ Nutriciomd
-SESAR

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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