Licenciada

Informe de Actividades Abril 2024

<«

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Chimaltenango 30 de abril de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 18 al 30 de Abril
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

P é

DSESAN-301-2024-029
Rosa Marleny Chitay Ajozal

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

-~

Fortalecimiento Institucional / Chimaltenango

_No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! 3) F-;art;)c:_par i 6l apdoyo IOQISt'COdde.éai reunlone;s * Durante el periodo del 18 al 30 de abril, se apoyé a la
Del ra_?JoD co;voca taf ¥ 'eenEuGies  por delegada departamental en la reproduccién de agenda para la
SeaatiiRERelilienal realizacion de la CODESAN.
* Durante el periodo 18 al 30 de abril, se apoyd en la
logistica de la reunién CODESAN.
5 . ;
a) I_3rmdar atencion y apoyo ? .Ias personafs lque Bi1 Durante el periodo 18 al 30 de abril, se elaboro una agenda
requieren por medio telefénico, electrénico vy o ; i
i : telefénica de monitores por municipios.
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por Ia
misma.
3 i e
©) .Apc'ayar i) 12 elaborac.lon .y Iraslago de Inflormes + Durante el periodo 18 al 30 de abril, se apoyo en la
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, R p .
S consolidacion de informes de reprogramacion de POA de los
calendarizacién, y otros documentos que le sean .
: municipios de Patzun y Pochuta.
requeridos.
4 . o ;
o pglaborar an M c|a9|ﬁcacmln, reqlstro Y1+ Durante el periodo del 18 al 30 de abril, no fue necesario
seguimiento a la correspondencia oficial que A ) .
: . e ) darle seguimiento a la correspondencia oficial.
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.
5 I 7 .
&) ontioal an. jos procesos agminisiativs 9,“8 * Durante el periodo del 18 al 30 de abril no se requirieron
respaldan las operaciones de la Delegacion, | . . . ==
s =5 . . insumos para el funcionamiento de la delegacion.
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
6 Asisti imi i ; .
) Asiste e.n 5 s_.e.gmmmnto, regrst’ro, HED 7 rlehrada. = Durante el periodo 18 al 30 de abrii se apoyo en la
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y e . . .
; ; v elaboracion de informe bimensual de vehiculos, correspondiente
bienes asignados a la delegacién departamental. .
al mes de marzo y abril.




7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacién
de informes bimensuales y periddicos, asi como en

Durante el periodo 18 al 30 de abril, se apoyd a la delegada

o o ish | st d deparlamental, en la consolidacion de informe semanal de
la gestion de los registros 'y la Ullizacion de | .. iqades correspondiente a las semana 16y 17.
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Seapoyd en la reestructuracion de oficinas de la
Delegado Departamental, Direccion de Deiegacién Departamental de Chimaltenango y organizacion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria archives durante el perfodo 18 al 30 de abril.
Técnica y Despacho Superior.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabaio realizado se encuentra en ios archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Infeniera Jorge Stuardo Herndudes Vildes
Director de FortalecImiento Insttucloned
Secretarfa de Sequridad Alimentarla y Nutriciewsl
SESAB-




