Licenciada

Informe de Actividades Abril 2024 -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 30 de abril de 2024 =

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacidon se

describe:

pd
1. Contrato No. DSESAN-35-2024-029 v
2. Nombre: Alma Yanira Romero Gervacio P
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
B) Apayo en ,Ia sleboracion d_e oficios de solicitud | En el mes de abril apoyé en la elaboracién de oficios de
de combustible de Oficinas Centrales vy i . ; <
) solicitud de combustible de Oficinas Centrales y Delegaciones
Delegaciones Departamentales.
Departamentales.
) Apoyo s |IZ rec{:jep\cj;o;' dle Ila(r:nadzs :leefomcas + En el mes de abril se apoyd en la recepcién de llamadas
Hendiesail Al R R FERGHIOS  LalmENOIOG, telefénicas que ingresan al Area de Vehiculos y Combustible .
3 : 7 . _
) Apaye; & e'_ monlto-reo de valicllos e _{:uatro En el mes de abril apoyé en el monitoreo de vehiculos de
ruedas por medio de dispositivo GPS y gestién de 3 . - .
;. 3 o cuatro ruedas por medio de dispositivo GPS, por medio del
revision fisica del dispositivo cuando presenta ; ;
sistema de monitoreo GEONET.
fallas.
d) Apayo ”en el registro ; y verificacion d?_ |, En el mes de abril apoyé en el registro y verificacion de la
documentacion de conformidad a los requisitos - z i e
- ; ’ ; documentacion de conformidad a los requisitos indispensables
indispensables del libro de combustible del Area de : . i 2% ; :
. ) del libro de combustible, fisico y digital del Area de Vehiculos y
Vehiculos y Combustible. ;
Combustible.
&) Apo,yo, en. i elab‘oramon y re.glstro de: bitlnoras: | En el mes de abril , apoyé en la elaboracion y registro de
de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales. - g = ; :
bitdcoras de movimiento de wvehiculos de Oficinas Centrales,
tanto en la elaboracion como el registro en el libro de
combustible, fisica y digital del Area de Vehiculos y
Combustible.
6 ic ici . . g .
J APOVO ,en 18 ftooeneltn -dp Seliciides ds | En el mes de abril, apoyé en la recepcion de salicitudes de
comisiones internas y externas y el control de las . . .
. : : » comisiones internas y externas y el control de las mismas en
mismas en el pizarron. Y creacién de rutas, ] . . .
: ; el pizarrén. Y creacién de rutas, cuando no existen en el
cuando no existen en el programa de vehiculos. .
programa de vehiculos.
7 g) Apoyo en el foleo de pedidos y el registro digital.

+ En el mes de abril, apoyé en el foleo de pedidos y el
registro digital de los mismos.




8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  En el mes de abril apoyé, en otras actividades que fueron
por el Director Administrativo y de Recursos requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanos
Humanos o las Autoridades Superiores de la o las Autaridades Superiores de la SESAN.

SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

DPI

Damaris Clarisa Lope
COORDINADORA ADMINISTRATIVA
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