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Informe de Actividades Abril 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Y

Guatemala 30 de abril de 2024
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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de/2'024. con el

fin

de dar

cumplimiento a la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/
DSESAN-23-2024-029 4
Anita Rosa Mas Canek

No.

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 ic imi ; ;

%) e 51 ela.bor.a_cxon ¥ ESHHImienIo d‘?l R | Durante el mes de abril de 2024, se apoydé en el

Anual de Capacitacion de la Secretaria de - i s e

S idad Ali el Nidtiiional seguimiento de estructuracién del Plan Anual de Capacitacién

Rl RAH o IR BIE 2024 de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional,
segtn Plan de Gobierno.

. 2) Apqu er.). el diseno del cc')ﬁtemdo de los cursos | | Durante el mes de abril de 2024, no se apoyo en el disefio
€ capacitacion y su programacion. del contenido de los cursos de capacitacion y su programacion.

3 c) Apoxl,fo ent I? Orggggiiljon de entrevistas del | | 5 icie el mes de abrl de 2024, no se apoyé en la
PEFSERaLA CoRfiatar eh ’ organizacion de entrevistas del personal a contratar en SESAN.

4 i isi ; ;
fj)'Anailzar los perfiles. de pgfestos y requisitos | Durante el mes de abril de 2024, se apoyé en brindar
indispensables para la elaboracién de informes de o -y ; .

seguimiento a los Términos de Referencia de la Unidad de
los puestos vacantes a ocupar de la SESAN. 5 p - .
Género de la Secretaria, para creacion de convocatoria.
e) Anal.a’zar las mstrumento? y ipregramacion d& a. | Durante el mes de abril de 2024, se apoyd en la solicitud
evaluacion del desempefio del personal con - - .
lacién de d dencia de la SESAN de la evaluacién del desempeno del personal con relacion de
relacion de dependencia de fa : dependencia de la SESAN.

6 ivi 2mi ;

{) ;\;p?y; e_n I;a'ds iztw.ldla?esuac:f:{;rmcas R B Durante el mes de abrii de 2024, se apoyd en el

fRRielaeitie] Qb asinEIRERLEIRIos: seguimiento de inscripcién al personal 011, 021, 022 de la
Secretaria en el curso de Redaccion y Ortografia, impartido por
INAP.

7 imi .

g) APOtY; y.,segc:nrln:ténto ‘_je :cgerdc; allasL n(tarmgs Durante el mes de abrii de 2024, no se apoyo en el

s Rl o= _SPBCIO_ migq 5 seguimiento de acuerdo a las normas de certificacién del

Materna para el cumplimiento institucional. ; ; . o
Espacio Amigo de la Lactancia Materna para el cumplimiento
institucional.

8 isef i i y
h,) Apoyo en.eI diserio, %evlaborac:clm de ‘|'nstrumentos . Durante el mes de abril de 2024, no se apoyd en la
técnicos e implementacion de induccién para el i3 ; i G ;

elaboracion de instrumentos técnicos e implementacién de

recurso humano de primer
Centrales de SESAN.

ingreso de Oficinas

induccion para el recurso humano de primer ingreso de Oficinas
Centrales de SESAN.




9 i) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Auloridades Superiores de la
SESAN.

Durante el mes de abril de 2024, se apoyd en el proceso de
compra de pruebas psicométricas, para las contrataciones de
los servicios técnicos en la SESAN.

Durante el mes de abril de 2024, se apoyd en la creacion
de la matriz de las confrataciones de servicios técnicos en
SAN, de la Secretaria.

+  Durante el mes de abril de 2024, se apoyé en la
clasificacion en expedientes de las contrataciones de servicios
técnicos en SAN, de |la Secretaria.

+  Durante el mes de abril de 2024, se apoyé en las
evaluaciones psicométricas del personal 029 de la Delegacion
de Baja Verapaz, de la SESAN.

- Durante el mes de abril de 2024, se apoyé en otras

actividades requeridas por el Director Administrativo y de

Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de /la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

' -
RECURSOS HUMENOS EN FUNCIONES

Secretarfa de Segurldad Allmentarfa y Nutricional y
SESAN- /

f) )




