Informe de Actividades Abril 2024 -

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Petén 30 de abril de 2024 -

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2024, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

DSESAN-177-2024-029

2. Nombre: Yohandra |zabel Ortiz Guerra De Veqa

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Petén
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

i

seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
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a) Pammpar =i (€] poys lodisfico dellas i - apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en
de trabajo convocadas y conducidas por la i 5 3
RS E s S TR SR participar en CODESAN actividades que competan a la
2hd e ' delegacién y sean dirigidas por el delegado dandole segumiento
y apoyo logistico para su realizacion.
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by) B.rmdar BISTIGICH y.apoyo a I‘as personas gue ik, Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en la
requieren por medio telefénico, electronico y . . ) ;
; » atencion de personas que lo requieran por cualquier medio
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy — ) - . :
i : . . brindandoles  informacion que  soliciten sobre  Seguridad
actualizacion del directorio impreso y electronico . . L .
de todos | tactos de la Del &, p Alimentaria y  Nutricional ingresando los datos de
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envio de convocatorias.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,

+ Se apoy6 a la Delegacién Departamental de Petén en el
proceso de recepcion reenvio y solicitud de informacion a las

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

calendgnzacmn, y ofros documentos que le sean oficinas centrales y equipo de la Delegacion.
requeridos.
4 : 5 : '
d) . Qolaborar S iR clasmcacxpn, re‘-_"s"" Y1+ En apoyo a la Delegacién Departamental de Petén se
seguimiento a la correspondencia oficial que

generaron guias de cargo expreso para el envio de documentos
solicitados por el despacho y delegado llevando el control y
recibir correspondencia de SESAN central archivandolo donde
corresponde.

& e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

« En apoyo a la Delegacion Departamental de Petéen en
solicitar el kilometraje actual de vehiculos de dos y cuatro
ruedas y actualizar el formato para enviar solicitudes con su
hoja de pedido de servicios de matenimiento y reparacion.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacion departamental.

«  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en llevar
el control de vehiculos y motocicletas que esten en mal estado
para realizar el proceso de baja.




T g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en

de Petén se
timestral de

la Delegacion Departamental
un informe

«+ En apoyo a
imprime y envia a oficina central

la geslion: de ‘les reglstros y la UtmzaClé? ge carencia de multas y un informe bimensual de flota de los
cupones de combustible de los vehiculos . : :
ianad tedil o tal vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados a la delegacién
asignacos a la delegacion departamental. para su traslado a oficina central de SESAN en forma digital y
fisica.
8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo a la Delegacion Departamental en |a recepcion de

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

invitaciones a reuniones de COMUDE vy trasladar al equipo para
su participacion, se apoy6 en el manejo de entrega de cupones
de combustible a monitores municpales para sus actividades de
campo.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

'ngeme: 0 Jm e Srum'do Hemandez Faldes
Director de Fortalecimiento Insftuclomst

Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutriciored
SESA

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en




