Informe de Actividades Marzo 2024

Baja Verapaz 27 de marzo de 2024

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-94-2024-029

2. Nombre: Karim Aracely Pérez Priego

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Baja Verapaz
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de ftrabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

+  Se apoyo y parlicipo en la logistica para el desarrollo de las
reuniones conducidas y convocadas por la Delegada

Departamental.
2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo ; - TR
: . s 7 - Se apoyo en la atencion a personal de instituciones,
requieren por medio telefénico, electrénico vy - ; .
; " municipalidades y usuarios que trasladan correspondencia
personalmente, incluyendo la  elaboracién y

e 1 i i L administrativa a la oficina para el personal Técnico y Delegada.
actualizacién del directorio impreso y eleclronico

de todos los contactos de la Delegacién, para dar | = Por medio de la linea fija y celular institucional se dio
seguimiento a las actividades establecidas por la seguimiento de las diferentes solicitudes de las diferentes
misma. areas de la Central e inslituciones Gubernamentales y personal
de la Delegacion Departamental.

+ Se brindé apoyo por medio electronico para dar
cumplimiento a los requerimientos solicitados de oficina Central
y personal de la Delegacion Departamental.

+ Se apoyo en la elaboracién del directorio de los numeros
telefénicos, correo electrénico de los diferentes actores que
trabajan conjuntamente con la SESAN a nivel Departamental.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos. +  Se colabord en enviar Actualizacién del personal de la
Delegacion Departamental via correo.

Se apoydé en consolidar Informe de Actividades Relevantes
al Gobernador, desarrolladas por el personal de la Delegacion.

Se apoyd en plasmar certificacion en copias para dar
informe del movimiento realizado en los libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas.

Se apoyd en la elaboracion e impresion de Oficio de
informe de la existencia de Formatos de Viaticos.

Se apoyd en unificar documentos administrativos para el
envio via terrestre a oficina Central.
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8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Serealizaron actividades administrativas requeridas por los
Delegado Departamental, Direccion de diferentes niveles jerarquicos de la SESAN.

Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Tecnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direcciéon d
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI

dm)

pariasics "“"‘ s m—

f)

Secretarfa de Seguridad Afimentari yﬁutncmi
SESAN-



