Licenciada

Informe de Actividades Marzo 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 27 de marzo de 2024 ,

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, due a continuacion
se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

7
No. DSESAN-68-2024-029 /[
Zenia Yadira Turcios Morales

Fortalecimiento Institucional

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 " e
H) Apoer 'y dan seguimlanio B s aCt'Y'daq?S + Se apoyd en darle seguimiento a las actividades
programadas dentro de la agenda de la Direccion ;
o i o programadas dentro de la agenda del Director de
de Fortalecimiento Institucional. o N
Fortalecimiento Institucional.
Se apoyd hacer gestiones de traslado del Director de
Fortalecimiento Institucional.
5 z -
?) S ‘2l trasla'do de forr_ntjllanos, expeqlentes K Se apoyd en ftrasladar formularios y expedientes para el
informes de trabajo y comisiones del Titular de . - e
. g L o Director de Fortalecimiento Institucional.
Direccion de Fortalecimiento Institucional. ; ik ; .
Se apoyd en dar seguimiento a los oficios marginados por el
Director de Fortalecimiento Institucional.
C? Ap‘“{?r 2 8 Te‘?epc"’”' Glsticacior, re?'s”‘)’ - Se apoyo en la recepcién y registro de los oficios que
distribucion y seguimiento a la correspondencia de | . . L . R
. i . G p ingresan a la Direccién, para un mejor seguimiento.
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. ¥ - -
Se apoyd en atender los distintos requerimientos de
informaciaon.
Se apoyd en trasladar oficios marginados segun la coordinacion
que corresponda.
4 = e
d) F-\poyar aﬂla PRSpUGSIE B, a8 Giliion ,SO,“C'wdeS + Se apoyd en trasladar las respuesta a las solicitudes de
de informacion del Congreso de la Republica, Ley | . & Sy
o - 7| informacién del Congreso de la Republica, Ley acceso de
Acceso a la Informacién Pdblica, Procuraduria | . e ot e & v
. i informacion publica, informacion de la PGN y PDH.
General de la Nacion (PGN), Procuraduria de i . -
Se apoyd en revisar y trasladar a firma oficios para el
Derechos Humanos (PDH), entre otras de la
; i - _ VISAN/MAGA.
Direccion de Fortalecimiento Institucional.
5 e) Apoyar a la redaccién y seguimiento de oficios y

documentos  vinculados a la  Direccion de
Fortalecimiento Institucional para su ftraslado a
donde corresponde, asi como la elaboracién de
nombramientos y liquidacion de comision del
personal de Fortalecimiento Institucional vy
Delegados Departamentales.

«  Se apoyo en dar seguimiento a los oficios que ingresan.

Se apoyé en realizar nombramientos a los Delegados,
Coordinadores de la Direccion de Fortalecimiento Institucional.
Se apoyd en la liquidacion de comisiones tanto como

monitores y delegados.
Se apoyd en trasladar oficios marginados por el Director de
Fortalecimiento Institucional.




f) Brindar asistencia en la  programacion,
documentacion, logistica, agendas y acuerdos de
reuniones vinculadas a la Direccion de

Fortalecimiento Institucional.

+ Se apoyo en enviar convocatoria a las distintas reuniones
con el Director de Fortalecimiento Institucional.

Se apoyo en la logistica y agenda con la Reunion de los
Coordinadores de la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

Se apoy6é en dar seguimiento a los acuerdos de las distintas
reuniones.

personal de la
Institucional vy

asignacion de funciones del
Direccion de  Fortalecimiento
Delegaciones Departamentales.

7 g) Brindar apoyo en la solicitud de vehiculos, . . . .
e - o ) + Se apoy6é para solicitar vehiculo para el Director de
suministros, papeleria, utles y equipo para la o o
F iy : iz Fortalecimiento Institucional.
realizacibn de actividades de la Direccion de : i ’ - s
- o Se apoyd en los suministros de la Direccion de Fortalecimiento
Fortalecimiento Institucional. gt
Institucional.
Se apoyd en revisar y pasar a firma las requisiciones de las
Coordinaciones, de la DFI.
Se apoyd en facilitar las firmas de los suministros para las
Delegaciones Departamentales.
8 h imi . . .
,) ApoyEl” & I medlslon, Ssgdimisnta 'y frasade: de | Se apoy6 en recepcionar informes de pago y factuas del
informes y facturas del personal contratado en el ; o
. . . o mes de marzo 2024, para firma del Director de Fortalecimiento
renglén 029 de la Direccion de Fortalecimiento N
retiticiona) Institucional.
s Se apoyé en trasladar los informes y facturas al éarea de
recursos humanos.
9 ; o - .
) Appyar @ (R .gestlon de I.as solicitines: e , Se apoyd en la suspension del Delegado Departamental de
vacaciones, permisos, suspensiones del IGSS,

Retalhuleu.

Se apoyé en el tramite para el
funciones de la monitora de Retalhuleu.
Se apoyo en la solicitud de vacaciones del moniter de Jutiapa.

Se apoyo en los permisos de ausentarse del Coordinador de
Gestion de Riesgo.

oficio de designacion de




10
Direccién y el Despacho Superior.

), j) Otras actividades que le sean requeridas por la

«  Se apoyo en atender llamadas de las Delegaciones
Departamentales.

Se apoyo en atender a los comparieros de las Delegaciones
Departamentales.

Se apoyo en recibir los informes de los odémetros de las
motocicletas y vehiculos de las Delegaciones Departamentales.
Se apoyo en informar cuando nos visitan las Delegaciones
Departamentales.

Se apoyd en trasladar base de expedientes rechazados al
Subdespacho Técnico.

Se apoyo en firmar las bitacoras de los Delegados, monitores y
facilitadores de procesos regionales.

5. Los documentos que respaldan el producto
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 236139992 0101

del

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Ingeiero Jorge Stuardo Herndudes Volder P
Divector de Fortatecimiento Instucionsl /
Secretarfa de Sequridad Afimentaria y Rutricional
SESAN-




