Licenciada

Informe de Actividades Marzo 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 27 de marzo de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-66-2024-029  /

Humberto Augusto Paniaqua Lemus
Fortalecimiento Institucional

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

. ) Apayer en |2 elEnodn y Segiislients e fos | Apoyar en el seguimiento de los servicios de
:ervllcms ge r_r;arcljtemmlehr?to,l AEpEORS _; |nsurnlos mantenimiento y repuesto de los vehiculos de la Direccién de
Del 68 .nece&Da esrtve lcljzlares re?ue::}as P_Or gs Fortalecimiento  Institucional y las Delegaciones
Fettegiam_onfest ep? atr?'tlen_aesl Y a' roaeen e; Departamentales. y habilitacion de libros de combustibles,
ora}e'CImteno nsmm.o.na..' Bl c_omo = actas y asistencias de las delegaciones departamentales
seguimiento a la habilitacion de libros de
combustibles y los registros correspondientes.

2 b) Apoy.E,:r = (Ija Dlr_ec;cmn de Fogalemrr;l‘ento' F:” e, Apoye a la Direccién de Fortalecimiento en la generacion
gengrgcuond 2 tln.or.mets dSG [re |;gnn|15 '00[5’ de informes sobre los servicios de mantenimiento y la
s.erv!cms” = WEgNIILg e- es \{e ILHipe; 18 distribucién y uso del combustibles asignado a la Direccion.
distribucion y uso del combustible asignado a la
Direccion.

3 C)I A'pfc.)yar.:'an el dsegmmna;ptg dy dvenﬂcamor;_ ded lat, Apoye en la verificacion de las planificaciones realizadas
P §n| icacion S 'V,', s - . quincenalmente por los Facilitadores de Procesos y el personal
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos ;

) de las Delegaciones Departamentales.
y el personal de las  Delegaciones
Departamentales.

4 ?) ]Adpoyzr eln .fl -segwmlento,.tconzohds:@n Y. Apoye en el seguimiento, consolidacion y traslado de
ra§a © | © ;ziam :camones: y regs :0 de |acoras| planificaciones y registros de bitdcoras quincenales de las
quincenales de 1as acmon.es reallzadas por €| ,ociones realizadas por el personal de las Delegaciones
personal de las Delegaciones Departamentales g

i asignadas.
asignadas.

5 S 5 _ '
5} #p oya;r e'n 2 l:;:epcu;n yl reg|§tr|o d‘,? - Apoye en la recepcion y registro de las correspondencia
zorre;pon etn;:la recl lfa'i't de - g €legaciones | . ivida de las Delegaciones Departamentales y facilitadores
epal amenaks ¥ acna.or.es © pro.cesos de procesos relacionados con el mantenimiento e insumos de
relacionados con el mantenimiento, accesorios e 5 .

: - . vehiculos y combustibles
insumos de vehiculos y combustibles.

% tl;).téApoyar jn o seg.l‘lem|egto y ;?rlf;camén ?e dlas Apoye en el seguimiento y verificacion de las bitacoras de
l.coras = [Ecairea e”ve culos  reallzadas | o orrido de vehiculos realizadas quincenalmente por los
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos Faciltadores de Procesos 1y por las Delegaciones
y por las Delegaciones Departamentales. Departamentales




g) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional en la verificacion y seguimiento de
libro de registro y control de los cupones de
combustibles asi como las liquidaciones
correspondientes.

+ Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
verificacién y seguimiento del libro de registro y control de
cupones de combustibles asi como las liquidaciones
correspondientes.

8 h) Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento i i
. i + Apoye en el seguimiento para el cumplimiento de las
de las recomendaciones de la Auditoria Interna, . o .
. . . recomendaciones de la Auditoria Interna, relacionadas con el
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de . - ; e
. . , uso, registro y seguimiento de los combustibles y bitacoras de
los combustibles y bitdcoras de los vehiculos ; . -
ol i los vehiculos utilizados por los Facilitadores de procesos y por
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por .
) las las Delegaciones Departamentales.
las Delegaciones Departamentales.
9 - - -
0 Anoyar @n 8 sggwmlento y cUmpliento de: 1| | Apoye en el Seguimiento y cumplimiento de la entrega de
entrega de los informes Bimensuales para el . .
. los informes Bimensuales para el control del estado de los
control del estado de los vehiculos de (02) dos y . o
" . vehiculos de (02) dos y (04) cuatro ruedas emitidos por las
(04) cuatro ruedas emitidos por las Delegaciones . .
: Delegaciones departamentales de conformidad con el Manual
Departamentales de conformidad con el manual de i : . wr .
e . L de Normas y Procedimiento de la Direccion Administrativa y de
Normas y Procedimientos de la  Direccién - . )
.. : Recursos Humanos, asi mismo con el informe bimensual de la
Administrativa y de Recursos Humanos. DFI
10 j) Otras actividades que le sean requeridas por la +  Apoye en la Solicitudes de la Contraloria General de

Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

Cuentas en cuanto Combustibles de las Delegaciones
Departamentales y la DFI

5. Los documentos que

respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

) PV
DPI 1591 7%/!0 0104

la direccién de

los archivos de

realizado se encuentra en

Ingestero Jorge Stuardo Herndades Voldes
Director de Fortatechmiento Insitacionsl

Secretarta de Seguridad Alimentaria y Rutriconal
SESAM.




