Licenciada

Informe de Actividades Marzo 2024 .

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 27 de marzo de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-35-2024-029 “
Alma Yanira Romero Gervacio

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacian detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Z) Apayo bent‘El e]abdoramogfldg Oﬁc'oé d? TO“C'tUd < Apoyé en el mes de marzo, en la elaboracion de oficios de
g C‘?m IR - 16Hele entrales ¥ | solicitud de combustible de Oficinas Centrales y Delegaciones
Delegaciones Departamentales. Depariameritaliss

. b) Apoyo en Ig reoepeion di lamedas dslefonieas | | Apoyé en el mes de marzo, en la recepcidon de llamadas
que ingresan al Airea de Vehiculos y Combustible. telefonicas que ingresan al Area de Vehiculos y Combustible .

2 %) g\poyo en ec:_ mcclﬁnltjreo dte vecl;'l;acglos det‘c':ua:jro Apoyé en el mes de marzo, en el monitoreo de vehiculos
rue' as por' ,me i _ESDDS_E _NO y gestion €€ 1 4o cuatro  ruedas por medio de dispositivo GPS, en la
revision fisica del dispositivo cuando presenta plataforma GEONET
fallas. '

% 2) Apoyto _,en jl reg!?tro 'dyd venﬁ(iamon de.a it ., Apoyé en el mes de marzo, en el registro y verificacion de
,Zéumen at():lmnd Ierbcondorml ab ?‘bl osd erU'Slgs la  documentacion de conformidad a los requisitos
incispensables def loro de combustile del Area C€ | 4 yichensables del libro de combustible del Area de Vehiculos y
Vehiculos y Combustible. GBSt

S Z) Apo.yo. el lc? ela:'orelacmg yorre.g|stroc d? tlaltacoras + Apoyé en el mes de marzo, en la elaboracién y registro de
8 mevimenatsNafeulesan Dlanas ealints, bitdcoras de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales.

6 0 )f\[?oyo ,eT la recefuon de | SOI[C;tU;jej lde +  Apoyé en el mes de marzo, en la recepcion de solicitudes
co.mlS;ones n e!rnas. y t?x ern;as y e “conr[;j © tas de comisiones internas y externas y el control de las mismas
FAISIRAEE en. el pizarron. creacm‘n & &S| on el pizarron, Y creacion de rutas, cuando no existen en el
cuando no existen en el programa de vehiculos. erograma.de vehicules

i g) Apoyo en el foleo de pedidos y el registro digital.

+  Apoyé en el mes de marzo, en el foleo de pedidos y el
registro digital.




8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Apoyé en el mes de marzo, en otras actividades que fueron
requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanos
o las Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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