Licenciada

Informe de Actividades Marzo 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el me

Totonicapan 27 de marzo de 202/

> 4

<
de Marzo de 2024, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

y

DSESAN-280-2024-029

Marvin Reyes Batz Rosales

No.

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

rd

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
2) Pa:rtlzlgar e ol ap(cj)yo laglaiice ;e _;as reumonels + Apoyo en la entrega de convocatorias y logistica de la
€ lrabajo ~convocadas y - conducidas  por 1a | o nisn ordinaria de CODESAN del mes de marzo 2024
Delegacion Departamental.

2 . - -
b) Brindar atenaion y‘apoyo a, I.as persona§ gue o}, Brindar apoyo en informacioén solicitada de la Delegacién
requieren por medio telefénico, electrénico vy w : ;

: b Departamental de Totonicapan mediante llamadas telefonicas y
perscnalmente, incluyendo la  elaboracion vy g
N ; P o correos electronicos durante el mes de marzo 2024.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegaciéon, para dar
seguimiento a las aclividades establecidas por la
misma.
c) Apoyar en 18 elaboracpn y Iasiace de mf‘ormes + Apoyo consolidacion de Planificaciones quincenales de
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, s 5 . .
s aclividades de los monitores de la delegacion departamental
calendarizacién, y otros documentos que le sean o
; de Totonicapan.
requeridos.

4 ) - .
d) . F:olaborar e 1 clasmcacu.on, reglstro yl. Apoyo en la revisién, traslado de informes de actividades
seguimiento a la correspondencia oficial que
. * e ‘ del mes de Marzo del personal 029.
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.
%) Gontahule en; los p.rocesos administralives f‘_”e +  Apoyo la clasificacion de documentos recibidos y
respaldan las operaciones de la Delegacion, - - . iy
. L. . elaboracion  de oficios, carta de satisfaccion en respuesta a
incluyendo la revision de los requisitos de insumos, - . i

inist . - . solicitudes requeridas durante el mes de marzo a la Delegacion

suministros, equ'p?sf y servicios ne{:F'.‘sarlos para departamental de Totonicapan
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
) Asistir erl1 - seg_;mmlento, regising, Usp ¥ r.ehrada »  Apoyo actualizacion de cuadro de control de los equipo de
de los activos flsicos, como vehiculos, equipos y . . . .
bi g e 4 d " tal cémputo y elaboraciones de oficio de informe de estado de flota
SRS oAt ERle gl B SAMEne. de vehiculos de la delegacién departamental de Totonicapan

7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacién

de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

-+ Apoyo en la entrega, registro y elaboracién de oficios de
entrega de cupones de combustible de los vehiculos asignados
a la Delegacién departamental de Totonicapan.




8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Asistencia de requerimientos de informacién a la delegacion
Delegado Departamental, Direccion de departamental de la direccion de Fortalecimiento Institucional y
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria despacho Superior

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del frabajo realizado se encuentra en_los archivos de la direccidn de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

/_____—"‘-.
Atentamente, \3‘?‘\0@ ALIMER:..
() \\b“ DE (4 ’?&x A,

(73

f)

i
DPI 2484 45405 06071

Ingéniers Jorge Stuardo Herndades Valdez
Director de Fortatecimiento Instituciomd
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-



