Informe de Actividades Marzo 2024 -

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Quiche 27 de marzo de 2024 -

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2024, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTR

se describe:

7
1. Contrato No. DSESAN-209-2024-029

2. Nombre: Iris Anabely Barrios Girén

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quiché

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ATIVO DE SERVICIO TECNICO, gque a continuacion

<

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

No. T UACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. ACTIVIDADES REALIZADAS
L a) Parllgpar en' & apoyo logistica de~1as ISIGHRAE En apoyo requerido se intervino en la reuniones planificadas
gileg:;ii::loDe;:x(rf::tzls y sonducilas par la v convocadas en la delegacion departamental de Quiché, donde
’ se realizaron los documentos necesarios, tales como listado de
acompafantes y redaccion de constancias en los libros
estipulados.
z ?;qsi:::r a;;i:mor:esc;ioapoli?e;jnliso pe;ﬁ;;?;m?;e k; . En atencion a lo requerido por la delegacion departamental
) ' L, de Quiché se actualizo el listado de contactos con informacion
persor?almle'nle, mc_:luyem,jo . la elaboramon' ) y importante de la delegacion y a nivel institucional del
actualizacion del directorio impreso y electronico

departamento, para acceder a la comunicacion directa en las
coordinaciones necesarias.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios vy  extraordinarios,  planificaciones,
calendarizacién, y ofros documentos que le sean

+ Se apoyo a la delegacion departamental en la
consolidacién de la calendarizacion de reuniones de CODESAN
y COMUSAN en el departamento para darles el seguimiento

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

requeridos. ;
necesario.
i e T : ‘
a ) Flolaborar a1 clasﬁmacs.on, r.eglglstro Y. Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en la
seguimiento a la correspondencia oficial que

clasificacién, registro y seguimiento a los documentos como:
Circulares, oficios y solicitudes recibidas para poder darles
respuesta y seguimiento a los mismo vy asi cumplir con las
necesidades institucionales.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

. Seg apoyo a la delegacién departamental de Quiché, en la
solicitud de servicios de mantenimiento y reparacion de los
vehiculos y motocicletas asignados a la delegacion para el
buen uso y funcionamiento de los mismos.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la delegacion departamental.

. Se apoyo en la realizacién de un inventario para clasificar
los bienes asignados y asi verificar el estado de los mismo,
donde a los bienes en mal estado se procede con el proceso
para trasladarlos a SESAN central y poder darles de baja.




g) Colaborar en el seguimiento de la presentacién
de informes bimensuales y periodicos, asi como en
la gestion de los registros y la ulilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

. Se apoyo a la delegacion departamental en la elaboracion
del informe bimensual del estado de los vehiculos 'y
molocicletas asignados a esta delegacion, donde se recabaron
los datos necesarios para la actualizacion, asi mismo se
consolido la informacion de actividades sobresalientes de los
monitores.

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

.+ Se apoyo a la delegacion departamental en la elaboracion de
la documentacion para pago de renta del bien inmueble en donde
se ubica la delegacion departamental, asi como en el traslado de
la misma a oficinas centrales.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

respaldan el produclo del trabajo

Atentamente,

Pl } 26576 1401

g T, orge oﬂméada Faldes

Director de Fortalecimiento Insttuclonal
Secretarfa de Seguridad Afimentariz y Nutricional
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos—de Ja._direccion de




