Informe de Actividades Marzo 2024

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Petén 27 de marzo de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:

DSESAN-177-2024-029

2. Nombre: Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Vega

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Petén
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

1 ] r ] = s ,
a) Partucpar en el apoyo logistico dellas reuniones | apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en
de trabajo convocadas y conducidas por la . : ; T .
m reuniones de trabajo de  SESAN imprimiendo listados de
Delegacion Departamental. . : . ; s = :
asistencia e impresiones de bitacoras y oficios para monitores
municipales.
2 b) Brin ion ue lo
) ; S5t SleRa y‘ apoye a' Ilas personaej q « En apoyo a la Delegacion Departamental en llevar el control
requieren por medio telefonico, electronico y - ; ; e .
. - de solicitudes de instrucciones y Planificaciones por medio de
personalmente, incluyendo la  elaboracion y . g ; ; 5
. - S L. comunicacion con los monitores municipales y el Delegado.
actualizacion del directorio impreso y electronico

« En apoyo a la Delegacion Departamental revizando vy
actualizando informaciéon de Entidades Publicas, Autoridades y
de oficina central para el requerimiento de invitaciones y dar

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

misma.
aviso por correo electrénico.
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes .
) .p y : y e . En apoyo a la Delegacion Departamental para atender a
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, - e .
"= personas que visitan la oficina departamental y solicitan
calendarizacion, y otros documentos que le sean | . o ; ; ' s
) informacion sobre Seguridad Alimentaria y Nutricional.
requeridos.
4 d Colaborar en la clasificacion, registro s :
) . o g Y1+ En apoyo a la Delegacién Departamental en ordenamiento
seguimiento a la correspondencia oficial que

y seguimiento de correspondencia que ingresa a la delegacion,
asi como también de la que se envia a SESAN Central para
cumplir con lo requerido.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos Yy servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

En apoyo a la Delegacion Departamental en la
digitalizacion y envio de recorrido de vehiculos semanalmente y
realizar hojas de pedido y oficios para el cumplimiento
administrativo.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacion departamental.

+ En apoyo a la Delegacion departamental en la elaboracion
e impresion de oficios para dar debaja algin vehiculo de dos o
cuatro ruedas asignados a la delegacion que ya no este en
buen estado y se da seguimiento.




g) Colaborar en el seguimiento de la presentacién
de informes bimensuales y periodicos, asi como en
la gestién de los registros y la ulilizacion de
cupones de combustible de los  vehiculos
asignados a la delegacién departamental.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental en imprimir vy
enviar un oficio sobre datos de las motocicletas y vehiculos
para su registro cumpliendo las fechas establecidas por el
despacho superior para el buen funcionamiento de la
delegacion.

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

En apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en
transcribir de acta de la Comision Municipal de SAN en el
Municipio de Flores cuando sea requerido por el monitor y
requerido por el Delegado, se envio invitacién a reuniones de
Consejo Municipal de Desarrollo.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

respaldan el producto del trabajo

Atentamente,
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Director de Fortalecimiento Insttucional
Secretarfa de Seguridad Aimentaria y Nutricional
SESAN

los archivos de la direccién de
CREVARIA DE SEGp
SESENIARIA Y NUTRI A0
-SESAN- Ny,

realizado se encuentra en




