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Jalapa 27 de marzo de 2024 7

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO. TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

y

/
DSESAN-157-2024-029

Flor de Maria Martinez Ramos de Yanes
Fortalecimiento Institucional / Jalapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) Parhcpar en el spoyo: loglstico de.[as reuniones | -, Participé en el apoyo logistico de las reuniones de trabajo
Clij)eeleg:;i?:rjwoDegzg:::::tz? y conducidas  por la convocadas y conducidas por la Delegacion Departamental de

’ Jalapa durante el mes de marzo 2024

. ) B.nndar atencion y' apoyo a' I.as persona; gue la Apoyé con la recepcion de correos electrénicos durante el
requisten;  gor medlo telcfonies; electror_n_co Y| mes de marzo, dando seguimiento a lo que fue solicitado. Asi
persohalrr!elznte. ant?luyen.do , la elaboracmn‘ ) Y| mismo se actualizé informacién del personal de la Delegacion
actualizacion sl diracterio Impraso y sleciranico departamental, referente al municipio que tiene asignado cada
- tgdgs los contactos_ _de & Delegacm.n, hara gar monitor, numero de teléfono institucional y correo electrénico.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apayar en la elaboracion y traslado de Informes | Apoyé con el traslado de documentos dirigidos a los
2;?;:223;5&1 yex{t)rtr;\;srdlgc?g;{?;;éntogIa:ica;:o;:asg directores de fortalecimiento institucional y financiero a fin de
o : dar a conocer los Uultimos folios utilizados en los libros

’ autorizados por Contraloria General de Cuentas, asi como de la
disponibilidad de formularios V-A, V-C y V-L. también con el
traslado de informes de actividades correspondientes al mes de
marzo y factura de pago del personal 029, verificando que estén
sin errores

4 :t)aguimi(ﬁ::mltiborzr ‘Zn cfrresf;l)isrilfcf;z;n' O;i?;tmqu: - Colaboré con la clasificacion, registro y seguimiento de la
; - o " | correspondencia  oficial, que ingres6 a la delegacion
ingresa ;@ Ja Delodatian ¥ e_I SROUIIIENE: (Ebhesmo departamental en el mes de marzo; y generando guias de
bara darTespuesla 910 reauengo Cargo Expreso para trasladar los documentos dirigidos a las

diferentes areas o direcciones de SESAN Central.

° e) Contribuir en los procesos administativos ?‘,“e +  Colaboré en la elaboraciéon y envio de los oficios para dar
.respaldan las ‘olp,eraCIones de. .Ia De!egacmn, seguimiento a los procesos administrativos de la Delegacion
Incluyendo: a revisidn de los requisitos de jnsumas, Departamental durante el mes de marzo 2024 del No. 040-
suministros, equipos y servicios necesarios para 2024 al No. 050-2024, para un total de 10 oficios
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

8 QeAzz“ra:t?vozl ?.’Z?;;;niez‘tgon‘qore\g/:aspiggﬂssso e};quri?)tg:d; Brindé asistencia en la Delegacion Departamental de
. . ' . ' Jalapa en el seguimiento de los requerimientos para los
bienes asignados a la delegacion departamental.




vehiculos y motocicletas asignados, durante el mes de marzo
2024

7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

+  Colaboré en realizar el consolidado del reporte bimensual
de la flota de vehiculos a cargo de la Delegacion Departamental
de Jalapa, imprimirla y enviarlo a oficinas centrales de SESAN

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Colaboré a solicitud del Delegado Departamental en la
Delegado Departamental, Direccion de digitalizacion, actualizacién e impresion de las hojas del Libro
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria de Registro y Control de Cupones de Combustible de la
Técnica y Despacho Superior. Delegacion Departamental de Jalapa durante el mes de marzo

2024,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

|

f)

7

[

wgentero Jorge Stuardo Herndnaca Taiees
Director de Fortalecimiento Insﬂlmlougl_
Secretufa de Sequridad Alimentaria y Nutriciosa
SESAN-



