Licenciada

Informe de Actividades Marzo 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes

Escuintla 27 de marzo de 2024

~
e Marzo de 2024, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-115-2024-029 /
Grysel Carolina Martinez Menchu

No.

Fortalecimiento Institucional / Escuintla

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

v

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 ici oyo logistico i s o~ )

a) Parncpar en el apoyo logistic de.las reuniones -, Se brindé apoyo logistico para la convocatoria y agenda

de trabajo convocadas y conducidas por la i : L

i con temas a tratar por las instituciones pilares y se participd en

Delegacién Departamental. o .
la reunion ordinaria mensual de la Comision Departamental de
Seguridad Alimentaria y Nutricional en Escuintla, con presencia
del sector publico y privado; ademas se realizd acta y se
registraron participantes en listado de asistencia.
Se convoco al personal de la Delegacion para reunién de
lrabajo con el DDE y la FPR en la sede departamental para
lineamientos administrativos y a nivel técnico para el quehacer
dejando como constancia en minuta y listado de participantes.

2 i tencic o} | r | o ’ . i
b) B.rmdar atencion y. apoyo 'a' .as pe sonas’; gue of, Se conlribuyd en el registro de visitas a la Delegacion,
requieren por medio telefénico, electronico vy . 3 i 0 :

. . registro de llamadas y respuesta a la informacion solicitada via
personalmente, incluyendo la elaboracion y Y e : ; .
N . L .. correo institucional y se actualizé el directorio departamental
actualizacion del directorio impreso y electronico oo i :
£ para la continuidad de las actividades establecidas durante el
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
s - . mes de marzo 2024,
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes . ; e
L i i . » Se actualizaron los informes en seguimiento al control de
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, - . ; ;
S e & 18 SEEs cumplimiento  de informes requeridos a los monitores
| _ v
= ) L ¥ THEES B municipales, cumplimiento en produclos de los POA SESAN,
requeridos. L v a0 5
participacion institucional en las  comisiones a nivel
departamental y municipal, publicaciones en redes sociales del
quehacer de la Delegacion Escuintla, planificaciones vy
calendarizaciones de las actividades realizadas por la asistente
administrativa y otros que sean requeridos por el DDE.
i ) polaborar en la clasmca(‘.lFm, rfalglstro Y1. se ordend y clasificod la documentacion enviada y recibida
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

de los procesos administrativos de la Delegacion para el
seguimiento de las gestiones realizadas durante el mes de
marzo 2024 y la respuesta a lo requerido.




e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacién.

+ Se apoy6 en la recepcion de insumos para la Delegacion,
se realizaron inventarios de papeleria y uotiles e insumos de
limpieza, equipos y servicios necesarios para la realizacion de
actividades durante el mes de marzo 2024,

f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la delegacion departamental.

+  Se asistio en el registro del uso de los vehiculos de 4 y 2
ruedas propiedad de SESAN, equipos tecnologicos y otros
bienes asignados a la Delegacion.

g) Colaborar en el seguimiento de la presentacién
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los  vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

«+ Se brindd apoyo en el seguimiento a los informes
bimensuales respecto al servicios préximos de vehiculos,
registro de cupones y su asignacién asi como la optimizacién
del recurso para la realizacion de actividades de SAN
presentando al delegado departamental para su
retroalimentacion.

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

Se participo en induccion en modalidad virtual por el IGSS,
se apoy¢ al Delegado Departamental en la revision de informes y
medios de verificacién correspondientes al mes de marzo 2024.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucionnge’SESAN\

Alentamente,

respaldan el producto del trabajo

Dnector de Fomleclmlento Insﬂtuchnd
Secretarfa de Seguridad Afimentariz y Nutriciona
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

‘-:I'. r‘pr"ﬂ D’_Q ‘

,,\?,NT"P“" i 1—,?

(i’
J;

f)




