Licenciada

Informe de Actividades Febrero 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Guatemala 29 de febrero de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe: w
1. Contrato No. DSESAN-74-2024-029 <
2. Nombre: Saul Eduardo Urrutia Ramirez
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional i
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS =4
a) Brlndgra apo.yo‘ en asisiencla admtnlstrativa Y. Se brindé apoyo en el traslado de documentacion
secretarial eficiente al Coordinador de | . - .
. e A : importante, entrega y recepcion de los mismos que son
Disponibilidad Alimentaria. e ’ . . s
dirigidos a la Direccion de Fortalecimiento Institucional vy
Coordinacién de Disponibilidad Alimentaria en el mes de febrero
2024
2 - .
b) ‘AE)oyar on 6l feghslio |y ‘manslo: de E’,ge',‘fjas 1. se gestiond la logistica para la reunién que se tuvo con los
logistica de los eventos de capacitacion y sis A
; ; ; : Facilitadores de Procesos Regionales en el mes de febrero.
reuniones de trabajo que planifique el Coordinador
de Disponibilidad Alimentaria, con el personal
interinstitucional.
3 LS
©) Apoyalr’ log procesos‘ de gesllon‘.de compra Y1 . ge brinds apoyo en gestiones de compra si la direccion lo
reproduccion de materiales a utilizarse en la SRl SRl REs de TaBTss
Coordinacién de Disponibilidad Alimentaria. i )
4 d A r i i L " . L
) peoya .en e.l registro‘ .dEi amhive #6|, Se archivéd toda documentaciéon enviada a la Coordinacién
correspondencia enviada y recibida, con base al i : ;
. , de Disponibilidad Alimentaria en el mes de febrero.
reglamento interno establecido, la cual se debe
clasificar, registrar, distribuir y dar seguimiento.
5 ; G5 e
8) Mf';lntener My \CiReBiang; ImpHEse ele.clron:co + Se mantuvo actualizado el directorio para continuar con
actualizado de todos los contactos relacionados SR q i
gk . e . . buena comunicacion con las delegaciones y poder cumplir con
con la Coordinacién de Disponibilidad Alimentaria ;3 o
. .. - e las actividades de la Coordinacion.
de la Direccion de Fortalecimiento Institucional.
6 .
gegzc:éardeentaﬁj:;mr rI:jnir:lnutars |?Z :yudasrdel « Se realizd una ayuda de memoria de las reuniones donde
. es y reuniones realizadas por €11 . coordinacién de Disponibilidad Alimentaria asistié en el mes
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria y el envio A L
: e e de febrero y en otras actividades solicitadas.
correspondiente a las instituciones participantes.
7 A r i imi . i ; ; ; ;
9) peyar N monidearn,. dar segum:ento Y. Se dio seguimiento a varios informes, planificaciones y
trasladar a donde corresponde, los informes,

planificaciones, calendarizaciones, a solicitud del

Coordinador de Disponibilidad Alimentaria.

actividades que fueron asignadas a la Coordinacién de

Disponibilidad Alimentaria en el mes de febrero.




&

h) Apoyar en el seguimiento y coordinacién de los
Informes de Metas Fisicas de la Delegaciones
Departamentales de acuerdo con las fechas
programadas y los informes de cumplimiento de la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  Se gestiond la reprogramacion del POA, revision y cambios
en los informes guia para cumplir con las entregas de metas
fisicas de las delegaciones departamentales para el afio 2024

i) Otras actividades que le sean asignadas por el
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria y el
Director de Fortalecimiento Institucional.

+  Se brindd apoyo en actividades extracurriculares que fueron
solicitadas y aprobadas por el Director de Fortalecimiento
Institucional en el mes de Febrero 2024.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 3603 68816 0101

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de






