Licenciada

Informe de Actividades Febrero 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 29 de febrero de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-66-2024-029 ar
Humberto Augusto Paniaqua Lemus
Fartalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

-

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
g) ’f\?wa; en Ial a?teQC|?n y segl{lmlento _de los | . Apaoye en el seguimiento de los servicios de mantenimiento
SRiviemn o0 man en|m|er? 9% accesonos'e nSgmoe de los wvehiculos requerido por las Delegaciones
de las necesidades vehiculares requeridas por las ; iz 2

. : 5 Departamentales vy la  Direccion de  Fortalecimientos
Delegaciones Departamentales y la Direccion de instituclonal
Fortalecimiento  Institucional, asi como el '
seguimiento a la habilitacién de libros de
combustibles y los registros correspondientes.

2 b) Apogzjzr a ;a D”?(;Cion de cha]ecurz;gn(oI c:n al, Apoye a la Direccion de Fortalecimiento en la generacion
genelr‘ac:ond © [m_or,mets dso lre '::fgn?s 'COT‘ de informes sobre diagndsticos de servicios de los vehiculos y
servicios de mantenimiento de los veniculos, 18 |\, yisyrinucion y uso del combustible asignados a la Direccién
distribucién y uso del combustible asignado a la
Direccion.

3 c}! Aﬁqyar'gn o dsegmmua{r;tq(jydverifmacuor;l ded ]2 » Apoye en el seguimiento de las planificaciones de
P a'ml lcTCIOT el aiw.ll_[ad - dreapma . actividades quincenales de los Facilitadores de Procesos y de
quincenalmente por los Facilitadores de rcf:esos la Delegaciones Departamentales.

y el personal de las  Delegaciones
Departamentales.

! g), Jpoyer: o0 .EI ‘sagusmmnto,. consolldalcr‘on 1. Apoye en el consolidado y traslado de planificaciones vy
traslado de planificaciones y registro de bitacoras ; L : | d | Del :

: oy do: las: acclonss feslzedas: por @l registro de bitacoras  quincenales e las elegaciones
QHnGena i Departamentales asignadas.
personal de las Delegaciones Departamentales
asignadas.

= e) Apoyz:jr E%n IR ngepcwén yl regtstr}o d? al, Apoye en el registro de la correspondencia de la
Zorrerstpon etn?la rect lfa'l‘t de as d i delegaciones departamentales y faciltadores de procesos
epal ANIBISEES,. ¥ acualorles € prolcesos relacionadas con el mantenimiento de los wvehiculos y
relacionados con el mantenimiento, accesorios e :

I . . combustibles.
insumos de vehiculos y combustibles.

8 ﬂ_ :Apoyar ik Seg_mm'emo y v:enﬁcacuon ‘,*e las| Apoye en el seguimiento de las bitacoras de recorrido de
bitacoras de recorrido de vehiculos realizadas - : ; pe

; s los vehiculos realizadas quincenalmente por la Facilitadores de
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos .
. Procesos y las Delegaciones Departamentales.
y por las Delegaciones Departamentales.




g) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional en la verificacion y seguimiento de
libro de registro y control de los cupones de
combustibles asi como las liquidaciones
correspondientes.

- Apoye a la Direccidon de Fortalecimiento Institucional en la
Verificacién y seguimiento del libro de registro y control de los
cupones de combustible asi como las  liquidaciones
correspondientes.

8 A imi limi g s
) Apoyer 0 i se.gwm:enlo PR EI_CL{mp'm'emo - Apoye en el seguimiento para el cumplimiento de las
de las recomendaciones de la Auditoria Interna, ; G 3
lacionad " el st sequimiento d recomendaciones de Auditoria Interna. relacionados con el uso,
reRgnacag _GO C),',regls 0 ¥ soall ; a registro del combustible y bitdcoras de los vehiculos utilizados
los combustibles y bitacoras de los vehiculos s :
2 - por los Facilitadores de Procesos y Por las Delegaciones
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por
; Departamentales.
las Delegaciones Departamentales.
1} Apayer.cn. sggmmtenlo y cumplimiento de 1a | | apoye en el seguimiento de los informes Bimensuales para
entrega de los informes Bimensuales para el : ;
) el control de los vehiculos de las Delegaciones
control del estado de los vehiculos de (02) dos y
” ) Departamentales.
(04) cuatro ruedas emitidos por las Delegaciones
Departamentales de conformidad con el manual de
Normas y Procedimientos de la  Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.
10 j) Otras actividades que le sean requeridas por la

Direccion de Fortalecimiento
Despacho Superior.

Institucional y el

- Apoye en el seguimiento de los requerimiento hechos por
la Contraloria General de Cuentas a la Secretaria, dentro de la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Apoye en el Consolidado de los pagos efectuados por
Arrendamiento de las Delegaciones Departamentales en el
mes de Febrero 2024,

+  Apoye a la Delegacion de Retalhuleu en la verificacion de

datos y fechas en que se debe de imprimir las Hojas de

Contraloria para la liquidacion respectiva del mes de Febrero

2024,

5. Los documentos que

respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Sacretara de Sequridad Alimentaria y Nutrciona
SESAN-






