Informe de Actividades Febrero 2024 b~

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 29 de febrero de 2024 -

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a conlinuacién

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-53-2024-029 ¢

2. Nombre: Marta Raquel Elias Carpio

3. Unidad Administrativa: Cooperacion Externa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

-

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

t H) Apoyar en Ia recepicion, Glaslficacian, teglst; | | Durante el me de febrero se apoyé en la recepcion,
resguardo(,j d_jsmb;mo;] y ‘Isegylmtelnto dn?le(. t‘a clasificacion, registro, resguardo, distribucion y seguimiento de
E:;:rrespon enmia IeS[? l'ty ,b]amz as : " ae; la correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de

're“;?“e_s t(e g t':S'_l;C'_n e; acuerco Ia la institucién de acuerdo al procedimiento eslablecido; asi
procet_lml%ﬂpo eslﬁa 2 c;,l a‘B Torfm da como la actualizacion continua del Directorio de cooperantes
Bitualizacian  senilnua ,e |f(‘3c gEe a2 que contenga informacién acordada con el titular de
cooperantes que contenga informacion acordada Cooperacién Externa
con el titular de Cooperacion Externa. '

2 Fj)f Apoyar en: la elaboracion de: ‘documentos: @ | Durante el me de febrero se apoydé en la elaboraciéon de
niBAmes. documentos e informes.

8 clapoyar:en el ‘process de s pianticaelon janue) da | Durante el mes de febrero se apoyo en el proceso de la
8 Diraceiin ?e Coo.pe.racmn dExterlna _DCE' Y| planificacién anual de la Direccion de Cooperacién Externa
apoyo er:' el seguimiento € las acciones | peg- y apoyo en el seguimiento de las acciones
comprometidas. comprometidas.

¢ g) Apoyer ;:m 'éla Irechtcror 2 e Uamades| . Durante el mes de febrero se apoyd en la recepcién de
oeumentos iy alencicn @ (as Visiantes; llamadas, documentos y atencion a los visitantes;

B I :

= e)‘r;\ptl)yo Jlog1st|co palrt:—?l all deTSarrollo de reunlon(;es - Durante el mes de febrero se apoyd en la logistica para el
ul a‘e.ra e.s, MuitiEterales, mesas e desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas de
serisihlzecion; sensibilizacion;

. :) Aporro entla elaborgmon dej agelnda S_e tra.r?alo ge +  Durante el mes de febrero se apoyd en la elaboracion de
éas uer-e:n ESE reunioneDsCEce @ | |recc:|.or;] © agenda de trabajo de las diferentes reuniones de la Direccion

coperacion Externa  -DCE- para la revision 'y 4o cqopneracion Externa -DCE- para la revisién y actualizacion
actualizacion de los procesos requeridos; de los procesos requeridos;




7 g)Otras actividades que sean asignadas por el = Durante el mes de febrero se apoyo en otras aclividades que

titular de la Direccidn de Cooperacion Externa fueron asignadas por el titular de la Direccion de Cooperacion
-DCE- de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Externa -DCE- de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica — Nutricional de la Presidencia de la Republica —-SESAN-,
SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el produclo del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion
Externa de SESAN.
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SUBSECRETARIA TECNICA
Secrelarla de Sequridad Allmentarla y Nutriclonal
7 De la Presidencia de la Repibilca

-SESAN-

Atentamente,




