Informe de Actividades Febrero 2024

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 29 de febrero de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2024, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-27-2024-029

2. Nombre: Josué Felipe Carrera Veliz

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a conlinuacién

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i : ; ¢
a}l A.poya;r en, f2 elagor‘at‘u?n ;d.e eztudlos lélcnlcos -+ Apoyé en la conformacion de expedientes para solicitar
re.acmn.a ik ,a AR rac:!‘on 8 ipuEslgR: Y ajuste por incremento al salario minimo vigente.
asignacion de beneficios monetarios.
2 i g i ; ;
b) Apoy}armeni 'zﬂg?s"‘i’” [_je tlodsas ::1:5) éciiones a1, Apoyé en el registro de las acciones de personal de esta
R e N S SO Secretaria mediante Formularios Electrénicos de Movimiento de
Personal (FEMP), realizando seguimiento para su aprobacion
en ONSEC.,
©) Apm;ar end Iia rews\lon lde noinu:ad ylo Tinll:as - Apoyé en la revision de las nominas mensuales y el bono
;’,‘f”su?es ’ [E esgc“'o?as fot“ riaa © &N 1S 44 de los renglones presupuestarios 011, 021, 022 y 031
TR TERgeC DR mediante coniroles auxiliares, verificando la ejecucién con base
en la cuota aprobada del grupo "0".
4 —
gl Apo;;ar er‘1 di,af lelaboractron d]e r&?"_:fs_ sobdre «  Apoyé en la revision de los descuentos realizados al
F'nsz;::;;so;bf'lu iclalesante € inisterio € personal de esta Secretaria por concepto de Descuentos
] i Judiciales, para verificar el cumplimiento de los mismos.
;) Ap(fxar end la e(l:abotraclon deA ;ep.or.tels’lslobre - Apoyé en la realizacion de notificaciones a la Secretaria
esc‘u,logl i € | on rla 0% ucmmtls.ra r\:)(;: General de la Presidencia de la Republica sobre los conlratos
-cg:resipon |er1er ciz rezgon presl ;iues a”?,, ‘ administrativos rescindidos por esta Secretaria, con cargo al
ras remu‘rea nes de persona .emp9ra ante rengléon  presupuestario 029  "Otras Remuneraciones  del
la Secretaria General de la Presidencia de la Personal Temporal®
Republica. ; P i
6 P
. Apoiy?wesfinl r[i ?{!_}E‘]'boré:cmn“tlof(j)? RS B Apoyé en la elaboracion para solicitar la cuota financiera de
RICYREEIR = AR R ariRe ' Compromiso y Devengado para el pago del grupo "0" de esla
Secretaria
¢ a)Beindar apoyeen la glabarspion depreveclasice | Apoyé en la elaboracion de minutas de contratos
CO::?:OS[,“?O raclasl agruinisiralives para  la administrativos para la confratacién de personal dentro del
CONTAIACION 08 pERONAL. renglon presupuestario 029,




8 i ; ; s
h) {\poyar e, B t?lz.iboracmn g docgr'nenlos +  Apoyé en la elaboracion de cuadros y oficios para solicitar
relacionados con Solicitudes de Delegacion de A ; ;

. ok Delegaciones de Firma y Aprobaciones de contralo ante la
Firmas ylo  Aprobacion de Contratos ; ; ; P

e ; p Secretaria General de la Presidencia de la Republica de
Administrativos ante la Secretaria General de la

; : s s Guatemala.
Presidencia de la Republica.

9 i i Fi : y - .

)] Ver.iﬁt':ar la_entrega opo.r?una de Flafizas W8 | Apoyé en verificar la entrega oportuna de Fianzas de
Cumplimiento por contratacion de personal por 2 . oo
L . . L Cumplimiento por contratacion de personal para Servicios
Servicios Técnicos y Profesionales Individuales en G ; o
Técnicos y Profesionales Indivi s en General.
General.

10 j ind ivi d " 52
i IBr‘m ar_ apoye er’1 : Rcliviages e‘ orden + Apoyé en la elaboracién de los \borradores de resolucion
administrativo.  y logistico en la  Direccion ara la aprobacién del|l pago por nceplo de sentencias

= (s
Administrativa y de Recursos Humanos. p . P pag
judiciales.

1 k) Apoyar en otras actividades que sean

requeridas por el Direclor Administrativo y de
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores
de la SESAN.

=« Apoyé en la elaboracién de los borradores de Oficios y
Resoluciones.
= Apoyé en la elaboracion ge informes cifcunstanciados.

Alentamente,

5. Los documentos que respaldan-e| producto del trabajo realizado se encuentra en los archivo
y de Recursos Humanos de SESAN.
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