Licenciada

Informe de Actividades Febrero 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Sacatepequez 29 de febrero de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-231-2024-029 o
Belgica Cristal Ventura Roman

No.

i

v

Fortalecimiento Institucional / Sacatepéquez

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | Apoyo en reuniones realizadas por el personal de la
de trabajo convocadas y conducidas por la Delegacion de SESAN Sacatepéquez
Delegacion Departamental. :

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo | | Apoyo a la Delegacion de SESAN Sacatepéquez en
requieren  por medlo telefonico, e!ectrorln'co Y seguimiento a correos electronicos, llamadas telefonicas vy
personalmente, incluyendo  la  elaboracion vy otras actividades que se requirieron
actualizacion del directorio impreso y electrdnico '
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes . Apoyo en la consolidacion de

inari raordinari lanifi ion o] : . - o
O“f nzr:c?s i'y ext{ao d;a I?:'rt p;mhceicmr esn_ planificaciones, revision de informes de actividades, elaboracién
f\:ir;rzrozsacon, ¥) PGz BHOUIENTS . QS 187 365 de oficios y oftros documentos que sean requeridos en la

idos. - .

9 Delegacién Departamental de SESAN Sacatepéquez.

4 i i i e )
al . Coltaborar Ien la clasﬁcamlon. rreglflro Y1+ Se brinds el apoyo en la clasificacion, registro vy
.segrw;nlen Ta ;Iea ”corres;?oneenarj:e toma ql:z seguimientc a la correspondencia oficial, que ingresa a la
|ngaeda 2 etaialcmn y e‘dos BIATISAO. NBEEDN Delegacion Departamental de SESAN Sacatepequez vy el
it 9 1enURRAD; sequimiento necesario para dar respussta a lo requerido

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que | Apoyo a la Delegacién Departamental de SESAN
_respaldan I8 ‘Gp_eramones de. ‘Ia De.!egamon. Sacatepéquez en solicitud de equipo y suministro requeridos
incluyendo la revision de los requisitos de insumos, . L . .

gy : ; para realizar las actividades correspondientes
sSumInIsiros, equipos Yy Servicios necesanos para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

6 ) Asisliren &l seguinients, FgIsis, Usdry TEGdA | Se brindo apoyo a la Delegacion Departamental de SESAN
d? 16s a_dwos IS, com_g YaliIGUIg,, ERQS [ Sacatepéquez en la actualizacion de los bienes asignados
bienes asignados a la delegacion departamental.

7 : s
g) %r:laborarbgn sl ]ngwm'em:i),d?e 8 1pr'esent1acmn + Se brindo apoyo a la Delegacion Departamental de SESAN
[e l ont‘_n:les dlmel staes.ytf pane cI:os, 1?' c?'_‘[o Sn Sacatepéguez en el seguimiento de la presentacion de
8 gosien q ¥ 09 t:egillsblros ; 8 | uuzam:r | € | informes bimensuales, asi como en la gestion de los registros y
cupones P Comf]s‘ i e 05 VEICUIos | 14 Ltilizacien de cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacion departamental




asignados

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se brindo apoyo en otras actividades que sean requeridas en
la Delegacion Departamental de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN,

Atentamente,

Ingtplers Jarge Stuards Herndndes Vldes
Director de Fortaleclmiento Institucional
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f)




