Licenciada

Informe de Actividades Febrero 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Quetzaltenango 29 de febrero de 2@

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNpO. que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-188-2024-029
Lily Natalia Escobar Martinez

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L Z) Pamzlpar an o ap;yo loglstico ;e ‘Las reumone;s »  Colaboré en reuniones de la Delegacidn de Quetzaltenango
Del lra“ajoD onAGd laT y conducidas por 1a | o donde se socializaron procedimientos de importancia para

Elegacion Depanamenia. los procedimientos de la SESAN con los monitores y colaboré
en la reunién mensual de CODESAN.

b) B.rmdar alngon ylapoyo a, Ilas persona§ M= 8 Colaboré en el envidé del archivo de actualizacion de datos

requieren por medio telefénico, electronico y del personal de la Delegacion

persor)almlente, |n{?luyenFio : la elaboracion ,y Colaboré en procedimientos establecidos de la SESAN, por

actualizacion del directorio impreso y electrénico B BlaEESHICE

de todos los contactos de la Delegacion, para dar

seguimiento a las actividades establecidas por la

misma.

g © {-‘\poyar en.a elabora:;lpn Y trasladlo dfe mf.orrnes - Colabore en consolidacion y envié en fisico de los informes
0rd|nartgs ‘y extraorainaros, planificaciones, mensuales y facturas del personal 029 y el envié de informes
calendarizacién, y otros documentos que le sean da s ranioras 634
requerndos. Colabore en consolidar planificaciones quincenales de los

monitores y delegado de Quetzaltenango.
Colabore en recepcionar papeleria para el pago del alquiler de la
Delegacion.

4 d) ; po]aborar Ien a c[asﬂcaculén‘ ;‘"9‘?‘“’ Y1+ Colabore en generar guias para el envi6 de documentos, al
;egwmento Q@ 8 ”correspon en‘c@ Ll sl qu_e igual que la recepcibn de documentos de diferentes
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario procedimientos para la Delegacién
para dar respuesta a lo requerido. ’

2 g): Contriblir on loe p_rocesos HIMMRIENYGS gue + Colaboré en la realizacion de diferentes oficios que sirven
respaldan las operaciones de la Delegacion, para diferentes procesos de la Delegacion
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos,
suministros, equipos Yy servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada

de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacién departamental.

« Colaboré en el seguimiento del control de kilometros de los
vehiculos de la Delegacion.
Colaboré en el registro de bienes de la Delegacion.




g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periédicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacién de
cupones de combustible de los  vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

« Colaboré en el envié de informe del estado de los vehiculos

de la delegacion.

Colaboré en la elaboracién de oficios para la entrega y solicitud

de dotacién de combustible

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

»  Colaboré en diferentes procesos y actividades requeridos por

autoridades de la Secretaria.

Atentamente,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

et /

2522 36211 0901

s Jorge Sards Heredades i
Director de Fortalecimiento Insttucional
Secretarfa de Sequridad Afimentariz y Netriconal
SESAN-

realizado se encuentra en

los archivos de la direccién de




