Informe de Actividades Febrero 2024

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Petén 29 de febrero de 2024 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:

DSESAN-177-2024-029 ¥

2. Nombre: Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Vega

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Petén
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

requieren por medio telefénico, electronico y
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

1 s = :
8) Parimngar &R € apaye {0gislice dellas PELRIDResT) Se apoy6 a la Delegacion Departamental en participar en
de trabajo convocadas y conducidas por la - g
: una reunién ordinaria de CODESAN y una con personal de la
Delegacién Departamental. L
oficina.
2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo

+ Se apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en dar
seguimiento a todo

correo recibido en donde solicitan informacion, de igual forma
se consolido y se envié todo tipo de informacién relacionada a
la Delegacion.

+ En apoyo a la Delegacién Departamental se modifico
contactos teleféonicos de CODESAN y del equipo de SESAN
Petén para el envio de convocatorias para reuniones.

3 ¢) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean

+ Se apoy6 a la Delegacion Departamental de Petén en
informes ordinarios y extraordinarios para dar cumplimiento a
las actividades necesarios para el buen funcionamiento de la

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

FERMERARS. Delegacion.
# il : _Colaborar e 8 crasnﬁcacpn, regmm Y[+ se apoyé a la Delegacion Departamental de Peten, en
seguimiento a la correspondencia oficial que clasificar Ia

correspondencia recibida en los archivos de la Delegacion
Departamental y en enviar la que sea solicitada por el Delegado
y oficina central de SESAN.

5 e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos,
suministros, equipos Yy servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

+ Se apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en
enviar solicitudes de servicio de vehiculos y motocicletas y de
otros documentos que sean necesarios.

« Se apoyé a la Delegacién departamental de Peten en un
informe de impresora para su control enviandolo via correo
electronico a la encargada.

6 f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la delegacion departamental.

+ Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén

realizando lo necesario y dando seguimiento a dar de baja




algun activo que se necesite.

7 g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periédicos, asi como en
la gestion de los registros y la ulilizacién de
cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la delegacién departamental.

+ Se apoy6 a la Delegacion Departamental en envio en forma
fisica y digital de un informe bimensual de la flota de vehiculos
para su control y se traslada al personal documento para firma
de recibido de combustible para sus actividades para luego

archivarlo.
o :;} lOlrasd ac{w:gades tque !et siean rg‘?“er'd,a,s pordei » Se apoyé a la Delegacion Departamental recibiendo
Blags .o_ RRRL amen_a, R .e convocatorias para reuniones de COMUDE y dar aviso a los
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria

: ; monitores municipales.
Técnica y Despacho Superior.

«  Se apoy¢ a la Delegacion Departamental en birndar apoyo
logistito en reunién de COMUSAN siempre que sea autorizado.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutriciona
-SESAN-




