Informe de Actividades Febrero 2024 -

Guatemala 29 de febrero de 2024

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2024, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECN(CO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-16-2024-029

2. Nombre: Marco Vinicio Asturias

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos S
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes
modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.

+ Se apoyd en los procesos de adquisicion de bienes y
servicios que se detallan a continuacion: 1) Evento de
Colizacién para la Adquisicion de cupones canjeables por
combustible; 2)  Arrendamiento de bien inmueble que sera
utilizado como bodega de resguardo de mobiliario y equipo
dafiado, en proceso de baja de inventario, asi como
documentacion que se genera en oficinas centrales; 3)
Arrendamiento de bien inmueble para uso de las delegaciones
departamentales que se detallan a continuacion: 1)
Quetzaltenango; 2) Huehuetenango; 3) Chimaltenango; 4)
Suchitepéquez; 5) Sacatepéquez; 6) San Marcos; 7) Santa
Rosa; 8) Jalapa; 9) Chiquimula; 10) Petén; 11) Petén; 12;
Retalhuleu; 13) Quiché; 14) EI Progreso; 15) Totonicapan; 16)
Jutiapa; 17) lzabal; y, 18) Solola.

2 b) Elaboracion de informes y reportes relacionados ; Wir
- ; e +  Sin movimiento.
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
3 c) Brindar apoyo en actividades relacionadas con la

- Se brindo apoyo en las actividades relacionadas con la
elaboracion,  revision y  distribucion de  documentos,
relacionados con los procesos siguientes: 1) Evento de
Cotizacion para la Adquisicion de cupones canjeables por
combustible; 2) Arrendamiento de bien inmueble que sera
utilizado como bodega de resguardo de mobiliario y equipo
danado, en proceso de baja de inventario, asi como
documentacion que se genera en oficinas centrales; 3)
Arrendamiento de bien inmueble para uso de las delegaciones
departamentales que se detallan a  continuacion: 1)
Quetzaltenango; 2) Huehuetenango; 3) Chimaltenango; 4)
Suchitepéquez; 5) Sacatepéquez; 6) San Marcos; 7) Santa
Rosa; 8) Jalapa; 9) Chiquimula; 10) Petén; 11) Pelén; 12;
Retalhuleu; 13) Quiché; 14) El Progreso; 15) Totonicapan; 16)
Jutiapa; 17) Izabal, y, 18) Solola.

elaboracion, revisién y distribucion de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones.




d) Asistir en la elaboracién de bases de cotizacién
o licitacién seglin corresponda.

+ Se asisti6 en la elaboracion del Proyecto de Bases de
cotizacién, relacionada con el evento para la Adquisicién de
Cupones Canjeables por Combustible.

e) Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacion de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado  denominado -
GUATECOMPRAS.

»  Se participé en el monitoreo de los procesos de adquisicion
siguientes: 1) Evento de Cotizacién para la Adquisicion de
cupones canjeables por combustible; 2) Arrendamiento de bien
inmueble que sera utilizado como bodega de resguardo de
mobiliario y equipo danado, en proceso de baja de inventario,
asi como documentacion que se genera en oficinas centrales;
3) Arrendamiento de bien inmueble para uso de las
delegaciones departamentales que se detallan a conlinuacion:
1) Quetzaltenango; 2) Huehuetenango; 3) Chimaltenango; 4)
Suchitepéquez; 5) Sacatepéquez; 6) San Marcos; 7) Santa
Rosa; 8) Jalapa; 9) Chiquimula; 10) Petén; 11) Petén; 12;
Retalhuleu; 13) Quiché; 14) El Progreso; 15) Totonicapan; 16)
Jutiapa; 17) lzabal,; y, 18) Solola.

fy Apoyo en seguimiento administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

- Se apoyd en el seguimiento administrativo relacionado al
Arrendamiento de Bienes Inmuebles para uso de las Oficinas
Centrales, proceso en el cual se solicité la Autorizacion de
delegacién de firma para la suscripcion del contrato
correspondiente.

g) Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de
Compras.

+  Sin movimiento.

h) Apoyo en ofras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

P il

+  Se apoyo en la creacion de Numeros de Publicacion
Guatecompras -NPG-, relacionadas con los expedientes de
gestién de pago de los servicios a los vehiculos propiedad de la
institucion.

Atentamente,
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5. Los documentos que respaldan/el producto\del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN
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