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Informe de Actividades Enero 2024
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Mireya Palmieri Santisteban ~
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de enero de 2024 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-74-2024-029
Saul Eduardo Urrutia Ramirez
Fortalecimiento Institucional

rd

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

o4

[ =

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
2) Bnnd.ara apo.yc? B gslglendia adrplmstratwa V1. se apoyo en gestiones administrativas y secretariales en la
secretarial eficiente al Coordinador de A : . . . .
i - . 5 coordinacion de Disponibilidad Alimentaria y en la Direccién de
Disponibilidad Alimentaria. s o
Fortalecimiento Institucional en el mes de enero.
> : -
:;;) iﬁ\t?;;ar den TI reg;st;c:“gs mzr;ejo de a.tgelleinas Y1. se trabajo en diversas actividades que tuviera relacion a la
g= SR de capacitacion Y| o455 dinacion de Disponibilidad Alimentaria y la DFI .
reuniones de trabajo que planifique el Coordinador
de Disponibilidad Alimentaria, con el personal
interinstitucional.
&l Apoyaf" oS procesos' de gestlon”de compra ¥1. se dio seguimiento en gestiones y reproduccion de
reproduccion de materiales a utilizarse en la . - i
Coordinacién de Disponibilidad Alimentaria materiales que se utilizaron en la Coordinacion de
oordinacion ponkiice : Disponibilidad Alimentaria y la DFI.
d) Rpoysr ,en e_l reglstro. ,GEI A B8 | Se dio seguimiento, distribuyd vy archivé todos los
correspondencia enviada y recibida, con base al g ;
) 5 documentos que entran a la Coordinacién de Disponibilidad
reglamento interno establecido, la cual se debe ; ;
: ; G e Alimentaria.
clasificar, registrar, distribuir y dar seguimiento.
9 Mf-antener un directorio impreso y ele.clronlco »+ Se actualizé el directorio electrénico y telefonico con los
actualizado de todos los contactos relacionados ;
G T ; : : contactos de las delegaciones para enero de 2024
con la Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria
de la Direccion de Fortalecimiento Institucional.
6 f) Apoyar en elaborar las minutas o ayudas de : ;
: ; ; - Se apoyo en elaborar minutas o ayudas de memoria en
memoria de talleres y reuniones realizadas por el reuniones que se tuvieron en el mes de enero 2024
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria y el envio
correspondiente a las instituciones participantes.
7 i imi g
g} Apoyar en Mmenlojoary dar seguaninlento Y. Se entregaron las metas fisicas de la Coordinacion de
trasladar a donde corresponde, los informes,

planificaciones, calendarizaciones, a solicitud del
Coordinader de Disponibilidad Alimentaria.

Disponibilidad Alimentaria, establecidas en el mes de enero

2024.




h) Apoyar en el seguimiento y coordinacion de los
Informes de Metas Fisicas de la Delegaciones
Departamentales de acuerdo con las fechas
programadas y los informes de cumplimiento de la
Direccidn de Fortalecimiento Institucional.

+ Se dio seguimiento a las delegaciones con apoyo de los
facilitadores de procesos regionales la entrega de las metas
fisicas establecidas en el mes de enero 2024

i) Otras actividades que le sean asignadas por el
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria y el
Director de Fortalecimiento Institucional.

= Se apoyo en actividades solicitadas por el Director de
Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
DPI 3603 68816 0101

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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