Licenciada

Informe de Actividades Enero 2024 .

Mireya Palmieri Santisteban v
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Guatemala 31 de enero de 2024 v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-45-2024-029
Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia
Comunicacion e Informacién

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 5
a) .A.poyo i protocol.o .y Iogistllcaldeltodas sl Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en la
actividades y eventos publicos e institucionales de i ;
presentacion de las nuevas autoridades de SESAN al personal,
la SESAN. ;
realizado en casa 3.
2 b) Apoyo durante los eventos a realizarse con otras o ;
A : ; ; + Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en Ias
instituciones, privadas y organizaciones ; f i
; ; i reuniones de acercamiento con las instituciones de
internacionales, siendo el enlace por parte de la — : ;
S s = cooperacion internacional y las nuevas autoridades de SESAN.
Direccion de Comunicacién e Informacion.
3 c) Asesoria para la realizacion de las actividades , Fiadles o2 5 .
; : : : ; = Se enviaron al correo institucional post informativos
hterasdo; lag diietenies: Blrscciones 1y, Unidades relacionados a la Seguridad Alimentaria y Nutricional
de la SESAN. v y :
4 —— >
d) Apoyo en .Ia ‘actuahzafz:on y' calocaciin. dd | Se diagramaron, imprimieron mas de 15 boletines
friaticial ‘cominicapional: -(ranles, ‘Hdnfeks, SRS informativos y se actualizaron las 6 carteleras de SESAN
notros) en las instalaciones de la SESAN Y i
5 .
e f\p.oyo 8N ilg embaracitn  de _age_nda Y1. Se solicitaron las agendas semanales en los despachos y
seguimiento a coberturas de la Direccién de ) -
P ; ; se coordind la cobertura de cada actividad.
Comunicacion e  Informacién, incluye la
confirmacion de actividades con los directores vy
autoridades
6 f) Apoyo en asegurar que la imagen institucional se

utilice de forma apropiada en las actividades
internas y externas en donde la SESAN participa.

+ Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en el cambio
de imagen institucional en los salones de reuniones de SESAN
con la imagen del gobierno electo.

-



i g) Otras actividades gue sean asignadas

«  Se apoyo en la grabacion de la misién, vision y los valores

de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Comunicacién e Informacién de SESAN.

Atentamente,

5 %
DP| 2234 35802 0101

trabajo realizado se encuentra en

los archivos de

la direccién de

Director de Comunicacién & Informacian
Secretaria de SequridarAf




