Licenciada

Informe de Actividades Enero 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de enero de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 3 al 31 de Enero
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-35-2024-029
Alma Yanira Romero Gervacio

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! z:} Angc ben “E elab;;‘ac:ogrd‘e Oﬂmoé df ngc:tud «+ En el mes de enero apoyé en la elaboracién de oficios de
.m NEPTR BRas BRI Y| solicitud de combustible de Oficinas Centrales y Delegaciones
Delegaciones Departamentales. Departamentales

2 b) ﬁI\poyo enilz rez!ep\tjro;’ dle IIagad?)s ttii;efomcas * En el mes de enero apoyé en la recepcidn de llamadas
Quetharesangl e ce venicUlos Y L.omiustions, telefanicas que ingresan al Area de Vehiculos y Combustible .

3 f) :poyo an ZI. mé)mtg_reo C.jf Veg;fglos delirfua:jro + En el mes de enero apoyé en el monitorec de vehiculos de
rue' ?s prI“SImE ":1 Ie dilspos'}wo c};ges o te cuatro ruedas por medio de dispositivo GPS y gestion de
r;\;:son wER 08 SROSIENG CURKHEd RISSEINA revision fisica del dispositivo cuando presenta fallas.

% S) Apoyto en ;I I'EQrIjTFO 'dyd Venﬁ?ﬁcron d? it 2] En el mes de enero apoyé en el registro y verificacién de la
‘nfiﬁumen a;:;gnd [el_bco dorm: ab El"b! Oz Irfﬂ""g (cj;s documentacion de conformidad a los requisitos indispensables
neispensanies cel libro ce combustible del Area de | e libro de combustible del Area de Vehiculos y Combustible.
Vehiculos y Combustible,

? 3) gpi_yo' e?o J:e e[ahb‘or:.;:cm; Erre,i“:’;r% d? tlallacoras * En el mes de enero apoyé en la elaboracién y registro de

S AR relinhasERieneeales, bitdcoras de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales.

= N {!\Spiloyo ,ef nla rece;tjcrton b | s;hclltuldeds lde + En el mes de enero apoyé en la recepcion de solicitudes
co_m: BHES W8 elr as_ y rgxe n\';:is ¥ @ ..Dn r;ﬂ - ta:s de comisiones internas y externas y el control de las mismas
Mnah: 19n : . pzanu. creaczc'n il en el pizarrén. Y creacidon de rutas, cuando no existen en el
cuando no existen en el programa de vehiculos. programa de vehiculos

7 g) Apoyo en el foleo de pedidos y el registro digital.

+  Sin movimiento.




8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN,

En el mes de enero apoyé en otras actividades que fueron

requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanaos
o las Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archives de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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f) ' —

DPI 3708 091650101

Licda, Gladys Odilia Guzman Valle
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y DE
RECURSOS HUMA HOS EN FUNCIONES -

Secretarfa de Segmdud SLln\}enlaria y Nutriciona
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