Licenciada

Informe de Actividades Enero 2024

Mireya Palmieri Santisteban ¢
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Totonicapan 31 de enero de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe: ’

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-280-2024-029
Marvin Reyes Batz Rosales

Faortalecimiento Institucional / Totonicapan

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones I — . .
- . + Apoyo en acompafamiento técnico en reuniones realizadas
de ftrabajo convocadas y conducidas por la N
: por el Delegado Departamental de Totonicapan.
Delegacion Departamental.
b) B'rlndar atencion y_apoyo a. I_as persona% gue o1, Apoyo en brindar de informacién por medio de correo, via
requieren por medio telefénico, electrénico vy . . n i
. .. telefonica recepcion y solicitud de la Delegacion Departamental
personalmente, incluyendo la  elaboracion y A ;
S 5 T . de Totonicapan.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
c);\poyar an 18 e!atbora((:jt‘on y trasladlo dfe lni"ormes + Apoyo a la delegacion departamental en la consolidacion
or!m(ajnc?s ”y ex rtaor lcli'narlos‘ t Pan';CE:C'D:;aS' de Planificaciones quincenales de actividades de los monitores
calen gnzacron, y oftros documentos que le n municipales.
requeridos.
d) . .Coitaborar len I5 cIasT;cacrpn, rf‘“'?"f‘"’ I, Apoyo a la delegacion departamental en la consolidacion,
§egusmleno a2 ”correspon enleg e qu.e traslado y elaboracion de informes solicitados por despachos
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario superiores
para dar respuesta a lo requerido. )
a) GORMEUIr BIY :Ios procesos EIr I SiERe/Oa f",”‘" -  Apoyo en la elaboracion de oficios y documentos en
respaldan las operaciones de la Delegacion, ‘s . ?
; . . respuesta a solicitudes requeridas durante el mes hacia la
incluyendo la revision de los requisitos de insumos, P
3 . - . Delegacién Departamental.
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
& fd) Aflsm etrl1 ! sr’ec_.;wmlen(o, reglsr:ro,[uso y rletlrada * Apoyo al Delegado Departamental , en registro y control de
;‘ 08 a‘c 'W:js ls;co;,lcom.r{ \;e Ict:tos, etqil.upos Y| los vehiculos y control de licencias de conducir del personal
ienes asignados a la delegacion departamental. que cuentan asignacion de vehiculo
9) Qofaborar ?” el Seg”'""“‘““_’ ‘?e ler preseniagion |, Apoyo en la elaboracién de informe bimensual de los
de informes bimensuales y periodicos, asl como en : o
; : G vehiculos asignados a la Delegacion departamental de
la gestion de los registros y la utilizacion de I 5o o . SN
. 3 Totonicapan y elaboracién de oficios, registros y la utilizacion
cupones de combustible de los vehiculos ; 2
; i de cupones de combustible de los vehiculos de la Delegacion
asignados a la delegacion departamental. ; ;
de Tolonicapan




8 h) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Apcyo al Delegado Departamental en la reunion

Delegado Departamental, Direccion de extraordinaria de CODESAN y consolidado de reuniones
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria realizadas durante el mes de COMUSANES y registro de
Técnica y Despacho Superior. COCOSANES

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

>

DPI 2484 454

Atentamente,

Khurf ,

Licda, Xann Lissette %ﬁmno Figueroa

Coordinadora de Aprovecttdmiento Biolf:gico
Direccién de Fortalecimiento Institucional
Seeratarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional

f)

Director de Fortalecimiento Institucional
EN FUNCIONES
Ceprafaria ga Sem 11w ricional




